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1. Предназначение

1.1. Настоящая документированная процедура « Подготовка работников по охране труда »  (далее по тексту – процедура) разработана на основании требований «Порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций», утвержденным Постановлением Минтруда России и Минобразования России от 13 января 2003 года № 1/29 и в соответствии с Приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 19 августа 2016 г. № 438н "Об утверждении Типового положения о системе управления охраной труда", как элемент системы управления охраной труда в Институте. 

1.2. Процедура устанавливает (определяет) порядок:
- обучения работников рабочих профессий по охране труда и оказанию первой помощи, пострадавшим;

- обучения по охране труда руководителей и специалистов;

- проведение стажировки на рабочем месте;

- проверки знаний требований охраны труда;

- допуска к самостоятельной работе.

1.3. Настоящая документированная процедура не распространяется на работников, обслуживающих электроустановки и объекты промышленной опасности.

2.  Нормативные ссылки

2.1.Трудовой кодекс РФ .

2.2. Постановление Минтруда России и Минобразования России от 13 января 2003 года № 1/29 «Порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций».

2.3.  Приказ Минтруда РФ от 19 августа 2016 года № 438н «Об утверждении Типового положения о системе управления охраной труда».

2.4. ГОСТ 12.0.004-2015. Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Организация обучения безопасности труда. Общие положения. 
2.5. ГОСТ Р 12.0.007-2009. ССБТ. Система управления охраной труда в организации.

3. Определения, термины и сокращения

3.1 Определения и термины

Актуализация – постоянный  процесс обновления документов, замены устаревших, неактуальных версий, внесение изменений, поправок к ним;

Внутренний аудит – проведение проверки для внутренних целей самой организацией или физическими лицами от её имени посредством сбора данных через диалог, проверки документов, наблюдения за работами и условиями их выполнения;

Высшее руководство – директор, заместитель директора, ответственный за организацию работы и состояние условий и охраны труда в Институте;

Документированная процедура – документ, устанавливающий порядок осуществления деятельности или процесса;

Корректирующее действие – действие по устранению причины обнаруженного несоответствия;

 Компетентность (по охране труда) -  наличие и демонстрация необходимой подготовки, достаточных знаний, умений и опыта для выполнения конкретной работы.

Процесс – совокупность взаимосвязанных и взаимодействующих видов деятельности, преобразующих входные данные в выходные с использованием необходимых ресурсов;

Руководитель структурного подразделения - лицо, заключившее трудовой договор (контракт) с руководителем организации или назначенное им для управления деятельностью структурного подразделения (начальник, мастер, заведующий и т.п.) и его заместители;

Структурное подразделение – выделенный управленческий орган с самостоятельными функциями, определенными задачами и ответственностью; 

Стажировка - практическое освоение непосредственно на рабочем месте навыков выполнения работы или группы работ, приобретенных при профессиональной подготовке.
3.2 Сокращения

СОТ – Служба  охраны труда.
НОР – Научно-организационная работа.
4. Область применения и ответственность
4.1. Процедура является обязательной для всех сотрудников Института, на которых распространяется действие данной процедуры. 

4.2. Специалисты СОТ труда несут ответственность за разработку и контроль соблюдения требований данной процедуры.

4.3. Заместитель директора по НОР, ответственный за организацию работы и состояние условий и охраны труда в Институте, несет ответственность за внедрение и выполнения данной процедуры всеми структурными подразделениями Института.

4.4. Руководители структурных подразделений Института несут ответственность за внедрение и применение данной процедуры во вверенных структурных подразделениях.

 4.5. Анализ выполнения процедуры проводит Высшее руководство по результатам внутренних аудитов.
5. Обучение по охране труда

5.1. Обучение по охране труда предусматривает проведение:

- вводного инструктажа;

- инструктажа на рабочем месте: первичного, повторного, внепланового и целевого;

- обучение работников рабочих профессий;

- обучение работников рабочих профессий оказанию первой помощи пострадавшим на производстве;

- обучение руководителей и специалистов.

5.2. Вводный инструктаж по охране труда

5.2.1. Проводят со всеми вновь принимаемыми на работу, независимо от их образования, стажа работы по данной профессии или должности, с временными работниками, командированными, работниками сторонних организаций, выполняющие работы на выделенном участке, учащимися и студентами, прибывшими на производственное обучение или практику, а также с другими лицами, участвующими в производственной деятельности Института.

5.2.2. Вводный инструктаж проводит специалист по охране труда.

Вводный инструктаж проводится с использованием современных технических средств обучения и наглядных пособий (плакатов, натурных экспонатов, макетов, моделей, видеофильмов и т.п.).

5.2.3. Вводный инструктаж проводится по программе, разработанной специалистом по охране труда с учетом требований технических регламентов, правил, норм и инструкций по охране труда и пожарной безопасности, а также всех особенностей Института, утвержденной заместителем директора по НОР.

5.2.4. О проведении вводного инструктажа делается запись в журнале регистрации вводного инструктажа с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.
5.3. Инструктаж на рабочем месте

5.3.1. Первичный инструктаж на рабочем месте



5.3.1.1. Первичный инструктаж на рабочем месте до начала производственной деятельности проводится:
· со всеми, вновь принятыми в Институт, переводимыми из одного подразделения в другое;
· с работниками, выполняющими новую для них работу, командированными, временными работниками;
· со студентами, прибывшими на производственное обучение или практику.

5.3.1.2. Лица, которые не связаны с обслуживанием, испытанием, наладкой и ремонтом оборудования, использованием инструмента, хранением и применением сырья и материалов, а также не выполняют работы во вредных и опасных условиях труда первичный инструктаж на рабочем месте не проходят (приложение 1 к процедуре).
5.3.1.3. Первичный инструктаж на рабочем месте проводится по программам, разработанным для отдельных профессий или видов работ с учетом требований стандартов Системы стандартов безопасности труда (ССБТ), соответствующих правил, норм, и инструкций по охране труда, производственных инструкций и другой технической документации (приложение 2 к процедуре).
5.3.1.4. Программы разрабатываются руководителями структурных подразделений, согласовываются со специалистом по охране труда и утверждаются заместителем директора по НОР.
5.3.1.5. Первичный инструктаж на рабочем месте проводится с каждым работником индивидуально с практическим показом безопасных приемов и методов труда. Первичный инструктаж возможен с группой лиц, обслуживающих однотипное оборудование, и в пределах общего рабочего места.

5.3.1.6. Все работники, принимаемых на работу с вредными и (или) опасными условиями труда, после первичного инструктажа на рабочем месте должны в течение первых 2 - 14 смен (в зависимости от характера работы, квалификации работника) пройти стажировку. 
5.3.2. Повторный инструктаж на рабочем месте
5.3.2.1. Повторный инструктаж проходят все работники независимо от квалификации, образования, стажа, характера выполняемой работы за исключением лиц, освобожденных от первичного инструктажа (приложение 1 к процедуре).

5.3.2.2. Периодичность проведения повторного инструктажа один раз в 6 месяцев. 
Если в соответствующих Правилах, нормативно правовых актах периодичность проведения повторного инструктажа установлена иная, то инструктажи проводятся в сроки, установленные этими Правилами, нормативно правовыми актами.
5.3.2.3. Повторный инструктаж проводится индивидуально или с группой работников, обслуживающих однотипное оборудование и в пределах общего рабочего места по программе первичного инструктажа на рабочем месте.

5.3.3. Внеплановый инструктаж на рабочем месте

5.3.3.1. Внеплановый инструктаж проводят:

·  при введении в действие новых или переработанных регламентов, правил, инструкций по охране труда, а также изменений к ним;
· при изменении технологического процесса, замене или модернизации оборудования, приспособлений и инструмента, исходного сырья, материалов и других факторов, влияющих на безопасность труда;
· при нарушении работающими требований безопасности труда, которые могут привести или привели к травме, аварии, взрыву или пожару, отравлению;
· по требованию органов надзора;
· при перерывах в работе (для работ с вредными и (или) опасными условиями - более 30 календарных дней, а для остальных работ - более двух месяцев);

· при установлении фактов неудовлетворительного знания работниками требований охраны труда.
5.3.3.2. Внеплановый инструктаж проводят индивидуально или с группой работников одной профессии. Объем и содержание инструктажа определяют в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.
5.3.4. Целевой инструктаж на рабочем месте
5.3.4.1. Целевой инструктаж на рабочем месте проводится:

· при выполнении разовых работ, не связанных с прямыми обязанностями по специальности (погрузка, выгрузка, уборка территории, разовые работы вне Института, лаборатории и т.п.);
·  ликвидации последствий аварий, стихийных бедствий и катастроф; 
· производстве работ, на которые оформляется наряд-допуск, разрешение и другие документы; 
· проведении экскурсии в Институте.

Целевой инструктаж проводят непосредственные руководители работ. 
5.3.4.2. Целевой инструктаж оформляется в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте или в нарядах – допусках на проведения работ в зависимости от вида выполняемой работы.
5.4. Основные требования к проведению инструктажей

5.4.1. Первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой  проводит руководитель структурного подразделения, прошедший в установленном порядке обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда.

5.4.2. Инструктажи на рабочем месте завершаются проверкой знаний устным опросом или с помощью технических средств обучения, а также проверкой приобретенных навыков безопасных способов работы. Знания проверяет работник, проводивший инструктаж.
5.4.3. О проведении  инструктажей: повторного, внепланового и целевого  делается запись в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего
5.4.4. Лица, показавшие неудовлетворительные знания, к самостоятельной работе или практическим занятиям не допускаются и обязаны вновь пройти инструктаж. 
5.4.5. Специалист по охране труда осуществляет контроль, за проведением инструктажей по охране труда при необходимости оказывает необходимую методическую помощь по вопросам организации проведения инструктажей по охране труда. 
5.5. Обучение работников рабочих профессий по охране труда 
5.5.1. Все поступающие на работу работники рабочих профессий (далее работники) с вредными и (или) опасными условиями труда согласно Перечня профессий и работ, к которым предъявляются дополнительные (повышенные) требования по охране труда и проводится обучение по охране труда (приложение 4 к процедуре), обязаны пройти:

- обучение безопасным методам и приемам выполнения работ;

- стажировку на рабочем месте.

5.5.2. Работники, впервые поступившие на указанные работы либо имеющие перерыв в работе по профессии (виду работ) более года, проходят обучение и проверку знаний требований охраны труда в течение первого месяца после назначения на эти работы.

5.5.3. Ответственность за проведения обучение по охране труда несут руководители, в подчинении которых находятся обучаемые работники. 

5.5.4. Обучение принимаемых на работу рабочих с вредными и (или) опасными условиями труда безопасным методам и приемам выполнения работ проводится со стажировкой (производственное обучение на рабочем месте) и сдачей экзаменов, а в процессе трудовой деятельности – ежегодно проводится периодическое обучение по охране труда и проверка знаний требований охраны труда.

5.5.5. Стажировка осуществляется по программе разработанной руководителем  структурного подразделения и согласованной со специалистом по охране труда для каждой специальности, рабочего места (приложение 7 к процедуре) и под руководством назначенного распоряжением по структурному подразделению опытного работника, имеющего большой практический опыт и обладающий необходимыми качествами для организации и проведения стажировки.  

5.5.6. Стажировка оформляется в журнале инструктажа на рабочем месте. Количество смен  устанавливает руководитель структурного подразделения индивидуально с учетом подготовленности обучаемого и должна составлять от 2 до 14 смен.

5.5.7.  Результаты стажировки оформляются в журнале инструктажа на рабочем месте (графах 11, 12, 13).

5.5.8. Руководитель структурного подразделения может освободить от стажировки работника, имеющего стаж по специальности не менее 3 лет, переходящего из одного подразделение в другое, если характер его работы и тип оборудования, на котором он работал ранее, не меняется.

5.5.9. Обучение работников проводится в объеме соответствующей Программы первичного (повторного) инструктажа по охране труда. 

5.5.10. Оформление проведения обучения проводится в журнале учета обучения по охране труда (приложение 5 к процедуре).
5.6. Обучение работников рабочих профессий оказанию первой помощи пострадавшим на производстве
5.6.1. Вновь принимаемые на работу работники проходят обучение по оказанию первой помощи пострадавшим на производстве не позднее одного месяца после приема на работу по  «Программе обучения работников Института оказанию первой помощи пострадавшим при несчастных случаях на производстве» (приложение 6 к процедуре).
5.6.2. Периодическое обучение по оказанию первой помощи пострадавшим на производстве проводится ежегодно лицом, прошедшим специальную подготовку, позволяющую проводить данное обучение.
5.6.3.  Ответственным за организацию и контроль  проведения обучения рабочих оказанию первой помощи пострадавшим на производстве является специалист по охране труда. 
5.6.4. Результаты проверки знаний по оказанию первой помощи пострадавшим на производстве оформляется протоколом по форме установленного образца (приложение 11 к процедуре).

5.7. Обучение по охране труда руководителей и специалистов
5.7.1. Руководители, специалисты проходят обучение по программам обучения по охране труда в объеме должностных обязанностей, утверждаемым заместителем директора по НОР, по каждой должности (приложение 10 к процедуре), при поступлении на работу в течение первого месяца, далее - по мере необходимости, но не реже одного раза в три года.

 Если периодичность проведения обучения установлена в соответствующих Правилах, нормативно правовых актах иная, то обучения проводятся в сроки, установленные этими Правилами и (или) нормативно правовыми актами.

5.7.2. Вновь назначенные на должность руководители и специалисты Института допускаются к самостоятельной деятельности после их ознакомления с должностными обязанностями, в том числе по охране труда, с действующими в Институте локальными нормативными актами, регламентирующими порядок организации работ по охране труда, условиями труда на вверенных им объектах.

5.7.3. Ответственность за допуск к самостоятельной деятельности в соответствии с настоящей процедурой вновь назначенных руководителей несет руководитель более высокого ранга, в чье подчинение поступает назначенный руководитель.

5.7.4. Ответственность за допуск к самостоятельной деятельности в соответствии с настоящей процедурой вновь назначенных специалистов несет руководитель соответствующего структурного подразделения.

5.7.5.  В процессе обучение охраны труда руководителей и специалистов проводятся лекции, индивидуальные или групповые консультации с использованием элементов самостоятельного изучения программы по охране труда.

5.7.6. Оформление проведения обучения с руководителями и специалистами проводится в журнале учета обучения по охране труда (приложение 5  к процедуре).

5.7.7. Результаты проверки знаний требований охраны труда работников Института оформляют протоколом по форме установленного образца (приложение 11 к процедуре).

5.8. Основные требования к проведению обучения и проверки знаний требований охраны труда руководителей, специалистов и работников рабочих профессий
5.8.1.  СОТ (специалист по охране труда)  является  ответственным за организацию предэкзаменационной  подготовки с использованием ПЭВМ и контрольно – обучающих программ, проведением лекционных занятий, консультаций, подбор лекторов  из специалистов соответствующих служб Института и (или) учебных центров (по договоренности) соответствующего профиля при наличии у них лицензии на право ведения образовательной деятельности. 

5.8.2. Для проведения проверки знаний требований охраны труда работников в Институте приказом директора создается комиссия по проверке знаний требований охраны труда в составе не менее трех человек, прошедших обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда в обучающих организациях. Комиссия по проверке знаний требований охраны труда состоит из председателя и членов комиссии.

5.8.3. Проверка знаний осуществляется по календарным графикам, утвержденным заместителем директора по НОР. График составляет специалист по охране труда не позднее 20 декабря предыдущего года на следующий.

5.8.4. Специалист по охране труда доводит календарный график проверки знаний по охране труда до руководителей структурных подразделений. 

5.8.5. Руководители соответствующих структурных подразделений доводят график проверки знаний до подчиненных работников.

5.8.6. Проверка знаний проводится в соответствии с утвержденным заместителем директора по НОР Перечнем вопросов к проверке знаний по охране труда руководителей и специалистов (приложение 10 к процедуре) и  Перечнем вопросов к проверке знаний по охране труда работников рабочих профессий (приложение 9 к процедуре). 

Для обеспечения необходимой компетентности и квалификации у всех работников по обеспечению и выполнению требований охраны труда Перечни вопросов к проверке знаний при необходимости корректируются, дополняются.

5.8.7. СОТ (специалист по охране труда) является ответственным за подготовку, корректировку Перечней вопросов к поверке знаний, их согласования и утверждения в установленном порядке.  

5.8.8. Конкретный перечень вопросов по проверке знаний требований охраны труда определяет председатель комиссии по проверке знаний в зависимости от профессии, должности, возложенных обязанностей проверяемого, требований к его квалификации.

Каждому проверяемому  по проверке знаний требований охраны труда (в билете) предлагается пять вопросов.

5.8.9. Проверяемый должен быть предварительно ознакомлен с общим перечнем вопросов, по которым будут проверяться его знания. 

5.8.10. В процессе экзамена проверяемому выдается экзаменационный лист (приложение 12 к процедуре), который он заполняет в процессе экзамена, а затем передает его комиссии для проверки и дальнейшего оформления.  Экзаменационный лист прикладывается к протоколу и является его неотъемлемой частью  (приложение 11 к процедуре). 

5.8.11. Протоколы проверки знаний регистрируются в журналах регистрации протоколов проверки знаний (приложение 13 к процедуре). Страницы журналов должны быть пронумерованы, скреплены и защищены от изъятия печатью Института.

5.8.12. Ответственность за правильное оформление, сохранность протоколов проверки знаний и журналов учета, несет специалист  по охране труда, по окончанию журналы проверки знаний  хранятся в течение 10 лет.

5.8.13. Знания и квалификация проверяемых оцениваются по шкале "сдал", "не сдал".

5.8.14. Если проверяемый не дал правильного ответа на два или более  вопросов, общая оценка устанавливается "не сдал".

5.8.15. Лицо, получившее  оценку знаний "не сдал", должно пройти повторную проверку в течение месяца. 

5.8.16. В соответствии со ст. 76 Трудового Кодекса РФ работники, не прошедшие в установленном порядке обучение и проверку знаний и навыков в области охраны труда отстраняются от работы (не допускаются к работе). 

5.8.17. Вопрос о возможности сохранения трудового договора с работником, не сдавшим экзамен во второй раз, решается директором Института в установленном законодательством порядке.

6. Допуск к самостоятельной работе
6.1. Допуск к самостоятельной работе может быть осуществлен после прохождения вводного, первичного инструктажа, обучения, стажировки, проверки знаний.

6.2. Допуск к самостоятельной работе работников рабочих профессий оформляют руководители соответствующих структурных подразделений в журнале инструктажа на рабочем месте (графа 13). 

6.3. При переводе персонала на другую должность действие допуска по старой должности прекращается.

6.4. Действие допуска к самостоятельной работе сохраняется до срока очередной проверки знаний и может быть отменено решением высшего руководства, или органов государственного надзора при нарушении этими лицами норм и правил, которые они должны соблюдать согласно своих обязанностей.
7.  Контроль  выполнения мероприятий установленных процедурой
7.1. Контроль выполнения мероприятий установленных процедурой предназначен для того, чтобы удостовериться, что деятельность по подготовке работников по охране труда в Институте соответствуют всем запланированным мероприятиям, описанных в процедуре, а также для определения ее эффективности.

7.2. Контроль выполнения мероприятий установленных процедурой осуществляется  в соответствии с установленной в Институте системой проведения внутренних аудитов.
7.3. Вся информация о проведенных внутренних аудитах, включая отчеты о несоответствиях, предпринятые корректирующие и предупреждающие действия,  анализируются высшим руководством. 

7.4. Анализ  эффективности процедуры со стороны руководства должен проводиться не реже, чем один раз в год.

8. Корректирующие действия процесса

8.1. Коррекция процесса с целью непрерывного улучшения мероприятий, установленных процедурой, осуществляется руководством Института:

· по итогам внутреннего аудита;

·  при отступлении от Политики работодателя в области охраны труда;

· при выявленных несоответствий по итогам осуществления государственного контроля (надзора) и муниципального контроля.

8.2. Ответственность за подготовку проекта предложений корректирующих действий по итогам  контроля направленных на улучшение эффективности процедуры несет  СОТ (специалист по охране труда).
8.3. Ответственность за проведение корректирующих действий,  направленных на устранение выявленных и потенциальных несоответствий и постоянное улучшение процедуры, повышение ее эффективности,  несет руководитель подразделения, в котором было выявлено несоответствие.
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ПЕРЕЧЕНЬ

профессий и должностей работников ИФП СО РАН, освобожденных от первичного (повторного) инструктажа

1. Директор

2. Заместители директора 

3. Помощник директора

4. Советник РАН

5.Ученый секретарь

6. Главный инженер

7. Главный механик

8. Главный энергетик

9. Заместитель главного энергетика

10. Начальник ОХО

11. Комендант

12. Служба охраны труда

13. Руководители структурных подразделений

14. Ответственные за охрану труда структурных подразделений, если на них приказом (распоряжением) возложена обязанность о  проведении инструктажей на рабочем месте

Составила:

Руководитель службы охраны труда




И.Н. Карабина





	
	Приложение № 2 

к документированной процедуре 

«Подготовка по охране труда»


ПЕРЕЧЕНЬ ИНСТРУКЦИЙ ПО ОХРАНЕ  ТРУДА, РАДИАЦИОННОЙ, ПОЖАРНОЙ И ЭКОЛОГИЧЕСКОЙ БЕЗОПАСНОСТИ   ИФП СОРАН

	№№

пп
	№ инструкции
	Наименование инструкции
	Срок действия

	1
	2
	3
	4

	
	
	1.
Первая медицинская помощь
	

	1. 
	М-О1  
	Первая медицинская помощь пострадавшим  при несчастных случаях
	27.06.21

	2. 
	М-О2  
	По оказанию первой помощи при повреждении органа зрения и кожных покровов лазерным излучением 
	01.03.23

	
	
	П Работа по обслуживанию установок                                       
	

	
	
	1а Компрессорные и теплоиспользующие установки
	

	3. 
	У-О1
	Инструкция по ОТ при обслуживании стационарных  компрессорных установок 
	22.08.21

	
	
	1б Электроустановки
	

	4. 
	Э-О1
	Инструкция по ОТ для сотрудников  1 квалификационной группы по электробезопасности                         
	25.01.22

	5. 
	Э-02
	Инструкция по ОТ для работающих с вычислительным кластером(ВК)
	24.12.18

	6. 
	Э-О3
	Инструкция по ОТ при работе в электроустановках до 1ООО В
	03.02.19

	7. 
	Э-О5
	Инструкция по ОТ для электротехнического персонала           
	03.02.19

	8. 
	Э-О6
	Инструкция по ОТ при работе с мегаомметром          
	19.12.19

	9. 
	Э-О7
	Инструкция по ликвидации аварий в электроустановках и электросетях 
	19.12.19

	10. 
	Э-О8
	Инструкция по ОТ для работающих на радио электронном оборудовании при макетировании регулировке, настройке и эксплуатации
	08.12.19

	11. 
	Э-О9
	Инструкция по ОТ по выполнению паяльных работ
	24.01.19

	12. 
	Э-1О
	Инструкция по ОТ для работающих с лазерами           
	08.12.19

	13. 
	Э-11
	Инструкция по ОТ для работающих с электрической печью сопротивления
	18.12.22

	14. 
	Э-12
	Инструкция по ОТ для работающих за видеотерминалами
	24.01.19

	15. 
	Э-13
	Инструкция по ОТ при ремонте и наладке электроизмерительной и радиотехнической аппаратуры
	08.12.19

	16. 
	Э-14
	Инструкция по ОТ для работающих на установке измерения параметров тонкопленочных оптических волноводных структур и приборных элементов на их основе
	19.12.19

	17. 
	Э-15
	Инструкция по ОТ для работающего на  вакуумной установке ВУП-2К                                    
	19.12.19

	18. 
	Э-16
	Инструкция по ОТ для работающих  на  вакуумной установке  "Пчелка"                                 
	17.02.20

	19. 
	Э-17
	Инструкция по ОТ для работающих на эллипсометри ческих установках                                   
	08.12.19

	20. 
	Э-18
	Инструкция по ОТ для работающих на СВЧ  установках при исследовании полупроводников               
	08.12.19

	21. 
	Э-19
	Инструкция по ОТ для работающих на акустооптичес ком стенде
	08.12.19

	22. 
	Э-20
	Инструкция по ОТ при эксплуатации системы диффузионной однозонной  многотрубной  СДОМ-3/100       
	08.12.19

	23. 
	Э-21
	Инструкция по ОТ для персонала, работающего с дифрактометром быстрых электронов, встроенном в установки МЛЭ типа «Ангара», «Катунь», «Ока», «Мавп», «Обь», «Обь-М», «Штат»
	08.12.19

	24. 
	Э-22
	Инструкция по ОТ для персонала, работающего с электронным микроскопом BS-513A   и электронно-оптической установкой EF-Z4-Z5 
	16.02.23

	25. 
	Э-23
	Инструкция по ОТ при эксплуатации  установок  индивидуальной  плазмохимической и реактивной обработки типа ОВПХО-100Т-ОО1 и ОВПХО-125/50-008       
	25.01.22

	26. 
	Э-24
	Инструкция по ОТ при эксплуатации установок со вмещения и экспонирования  ЭМ-576А и 2104-16       
	25.01.22

	27. 
	Э-25
	Инструкция по ОТ при эксплуатации установок для термического напыления типа УВН-2М-1 и отжига в вакууме
	25.01.22

	28. 
	Э-26
	Инструкция по ОТ при эксплуатации установок для исследования электрофизических параметров с зарядовой связью                                     
	25.01.22

	29. 
	Э-27
	Инструкция по ОТ при эксплуатации диффузионной печи СДО-125/3
	25.01.22

	30. 
	Э-28
	Инструкция по ОТ при эксплуатации сушильных шкафов, установок инфракрасной сушки, ультразвуковой очистки типа ЗСК-922П и микроскопов                
	25.01.22

	31. 
	Э-29
	Инструкция по ОТ при эксплуатации  четырехтрубной  печи синтеза плеток в реакторе пониженного давления на базе СДО-125/4                            
	25.01.22

	32. 
	Э-30
	Инструкция по ОТ при измерении сопротивления заземления, проверки цепи между заземлителями и заземляемыми элементами и непрерывности защитных проводников в электроустановках до 1000 В
	19.12.19

	33. 
	Э-31
	Инструкция по эксплуатации установки STM/AFM
	25.01.22

	34. 
	Э-32
	Инструкция действий в аварийных ситуациях на установке STM/AFM (RIBER-OMICRON)
	19.12.19

	35. 
	Э-34
	Инструкция по ОТ при изготовлении активных элементов газовых лазеров                              
	08.12.19

	36. 
	Э-35
	Инструкция по ОТ при проведении визуального осмотра электроустановок до 1 кВ 


	19.12.19

	37. 
	Э-36
	Инструкция по охране труда при проведении испытания средств защиты от  поражения электрическим током(электрозащитных средств), а также слесарно-монтажного инструмента с изолирующими рукоятками
	19.12.19

	38. 
	Э-37
	Дополнение  к должностной  инструкции руководителя структурного подразделения по охране труда                       
	27.01.19

	39. 
	Э-38
	Положение о лице, ответственном за электрохозяй ство структурного подразделения                     
	08.12.19

	40. 
	Э-39
	Инструкция по ОТ при прведении проверки работоспособности устройств защитного отключения
	19.12.19

	41. 
	Э-41
	Инструкция по ОТ при проверке действия автоматических выключателей, аппаратов защиты электродвигателей от перегрузки (тепловые реле, пускатели) номинальным током до 300 А и напряжением до 1 кВ
	19.12.19

	
	
	Инструкция по ОТ при работе на установке для нанесения фоторезиста
	

	42. 
	Э-46/6
	а)в лаборатории №6
	24.01.19

	43. 
	Э-46/14
	б) в лаборатории № 14
	19.12.19

	44. 
	Э-47
	Инструкция по ОТ для работающих на установке по на стройке фурье-спектрометра                         
	19.12.19

	45. 
	Э-48
	Инструкция по ОТ при эксплуатации ручных электрических машин и электрофицированного инструмента       
	25.01.22

	46. 
	Э-49
	Инструкция по ОТ при работе с радиотехническим оборудованием -
	16.02.23

	47. 
	Э-51
	Инструкция по ОТ для работающих на копировально-множительном аппаратах                                   
	09.01.19

	
	
	Ш  Работа на ускорителях  и рентгеновских установках
	

	48. 
	Р-02
	Инструкция по РБ при эксплуатации ионного имплантера IMC-200
	18.12.22

	49. 
	Р-03
	Инструкция  по  РБ при работе на микротоковом источнике ионов HVV-400
	18.12.22

	50. 
	Р-07
	Инструкция по РБ при работе на ускорителе  Везувий    
	16.03.20

	51. 
	Р-08
	Инструкция по ОТ при работе на ускорителе Везувий     
	01.04.20

	52. 
	Р-11
	Инструкция по РБ для персонала, работающего на рентгеновских установках (типа ДРОН)
	29.12.22

	53. 
	Р-13
	Инструкция по РБ при эксплуатации установки ионного  легирования "Днепр -М" 
	05.10.22

	54. 
	Р-14
	Инструкция по РБ для персонала, работающего на установках рентгеноспетрального анализа(растровые микро скопы Stereoscan. LEO-1430)
	28.01.19

	55. 
	Р-26
	Инструкция по ОТ и  РБ  при работе на установке анализа поверхности  NANOSCAN-50                        
	25.01.22

	56. 
	Р-27
	Инструкция по ОТ и  РБ  при работе на установке анализа поверхности  SSC-Riber
	25.01.22

	
	
	1Y. Работа на подведомственных установках и оборудовании
	

	
	
	а Сосуды, работающие под давлением
	

	57. 
	Д-03
	Инструкция по ОТ при работе с жидким техническим азотом -
	05.10.22

	58. 
	Д-04
	Инструкция по ОТ для работников, занятых перевозкой, хранением и эксплуатацией баллонов со сжатым и сжиженным газом
	15.12.20

	59. 
	Д-05
	Инструкция по ОТ при работе с жидким гелием
	26.05.21

	
	
	б Работа с баллонами
	

	a. 
	Н-02
	Инструкция по ОТ для работающих со сжатыми газами
	

	60. 
	
	а) лаб.36                                           
	25.03.21

	61. 
	
	б) лаб.5,26
	24.10.21

	62. 
	
	в) лаб.19
	15.12.20

	63. 
	
	г) ИТО ЭС                                           
	15.12.20

	64. 
	
	д) лаб.6
	17.02.20

	a. 
	Н-03
	Инструкция по ОТ для работающих на установках с использованием моносилановых смесей
	

	65. 
	
	а) лаборатория № 19
	15.12.20

	66. 
	
	б)лаб. № 14
	28.12.20

	67. 
	
	в) лаб.№26
	24.10.21

	68. 
	
	г)лаб.№ 13
	02.02.23

	69. 
	
	д)лаб.24
	21.04.21

	a. 
	Н-04
	Инструкция по ОТ для работающих на установках с использованием газообразного кислорода
	

	70. 
	
	а)лаб. № 10                                          
	12.09.21

	71. 
	
	б) лаб. №5 ,26
	24.10.21

	72. 
	
	в) лаб.№ 14
	28.12.20

	73. 
	
	д)лаб. № 24                                          
	24.10.21

	a. 
	Н-05
	Инструкция по ОТ для работающих  с  водородом
	

	74. 
	
	а) лаборатория №24                                  
	24.10.21

	75. 
	
	в) лаборатория № 19
	15.12.20

	76. 
	
	г) лаборатория  № 26                                         
	24.10.21

	77. 
	
	д) лаборатория № 8
	28.12.20

	78. 
	
	з)лаборатории № 16(к.308ЛТК)
	25.03.21

	79. 
	
	и)лаборатория № 36
	25.03.21

	80. 
	
	к)лаборатория № 17 (к.201ЛТК)
	03.02.19

	81. 
	
	л) лаборатории № 20 (к.109 ТК)
	25.04.19

	82. 
	Н-06
	 Инструкция  по  ОТ  для  работающих   с   использованием жидкого азота         для подразделений                                 
	25.03.21

	83. 
	Н-07
	Инструкция по ОТ при работе с баллонами, содержащими сжатые, растворенные и сжиженные газы
	25.03.21

	84. 
	Н-08
	Инструкция по ОТ для работающих на установках отжига с использованием инертных газов
	28.12.20

	85. 
	Н-12
	Инструкция по ОТ при работе с аммиаком
	18.03.21

	a. 
	Н-13
	Инструкция по ОТ при работе с водородом на установке «IMC-200»
	20.02.22

	
	Н-14
	Инструкция по ОТ при проведении стеклодувных работ с водородом 
	

	86. 
	
	а) в  лаборатории. №31
	01.03.23

	87. 
	
	б)в  лаборатории. №32
	25.03.21

	88. 
	Н-17
	Инструкция по ОТ  при работе с водородом на установке «Везувий-5»
	25.01.22

	89. 
	Н-18
	Инструкция по охране труда для работающих с баллонами на установке плазмохимического травления “Matrix”
	02.03.22

	90. 
	Н-19
	Инструкция по ОТ для работающих на установках синтеза и электрических слоев диоксида кремния                
	16.03.20

	91. 
	Н-21
	Инструкция по ОТ для  работающего с сосудом, гнаходящимся под давлением, предназначенным для использования в качестве ресивера воздушнгой компрессорной установки
	24.03.22

	
	
	1Y  Опытное производство
	

	92. 
	О-01
	Инструкция  по ОТ при работе на заточных станках      
	17.02.20

	93. 
	О-04
	Инструкция по ОТ при работе на сверлильном станке     
	16.03.20

	94. 
	О-08
	Инструкция по ОТ  при  работе  на  шлифовальных  станках
	17.02.20

	95. 
	О-10
	Инструкция  по  ОТ  при  работе  на  гильотине, универсальных ножницах
	17.02.20

	96. 
	О-11
	. Инструкция  по ОТ при испытании и установке абразивных кругов на точильно-шлифовальные станки            
	24.01.19

	97. 
	О-12
	Инструкция  по  ОТ  при работе на установке плазменной резки нержавеющих  сталей  и цветных металлов          
	17.02.20

	98. 
	О-13
	Инструкция по ОТ при работе на машинах точечной и роликовой сварки
	17.02.20

	99. 
	О-15
	Инструкция по ОТ при проведении работ на слесарном участке лаб.10
	12.09.21

	100. 
	О-20
	Инструкция по ОТ для станочника
	01.03.18

	a. 
	
	Y1. Работа  с инструментом
	

	101. 
	И-01
	Инструкция по ОТ при работе с ручным слесарным инструментом
	16.03.20

	102. 
	И-02
	Инструкция по ОТ при работе на лестницах и стремянках
	16.03.20

	103. 
	И-03
	Инструкция по ОТ при работе с пневматическим  инструментом
	02.02.23

	104. 
	И-04
	Инструкция по ОТ для  раздатчика  инструмента  
	22.08.21

	105. 
	И-06
	Инструкция по охране труда при  работе  с  электроинструментом углошлифовальной машиной (Болгаркой)-
	16.12.18

	
	
	YП Транспортные  работы
	

	106. 
	Т-01
	Памятка водителя
	30.12.18

	107. 
	Т-02
	Инструкция по ОТ при передвижении на территории и производственным помещениям Института для всех работающих  -
	30.12.18

	108. 
	Т-03
	Инструкция по ОТ для водителей легковых автомобилей   
	30.12.18

	109. 
	Т-04
	Инструкция по О Т для водителей автопогрузчиков       
	30.12.18

	110. 
	Т-05
	Инструкция по ОТ для водителя электрокары, электропогрузчика
	24.03.22

	111. 
	Т-06
	Инструкция по оказанию первой медицинской помощи пострадавшим при дорожно-транспортном происшествии    
	30.12.18

	112. 
	Т-08
	Положение о режиме рабочего времени и времени отдыха водителей транспортного участка
	30.12.18

	113. 
	Т-09
	Инструкция по ОТ для машинистов бульдозеров           
	30.12.18

	114. 
	Т-10
	Инструкция по обеспечению безопасности на горных маршрутах
	18.08.22

	115. 
	Т-11
	Инструкция об особенностях работы водителя в осенне-зимний период -
	30.12.18

	116. 
	Т-12
	Инструкция о работе водителей в ночное время         
	01.03.23

	117. 
	Т-13
	Инструкция об особенностях работы водителя в весенне-летний период
	30.12.18

	118. 
	Т-14
	Инструкция по мерам безопасности при проезде железнодорожного пути
	18.08.22

	119. 
	Т-15
	Инструкция по охране труда для водителей грузовых автомобилей
	30.12.18

	120. 
	Т-16
	Инструкция при при  перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов
	30.12.18

	121. 
	Т-17
	Инструкция по охране труда  при  перевозке  людей автотранспортом
	30.12.18

	122. 
	Т-18
	Инструкция по охране труда для водителя служебного автобуса
	01.03.23

	123. 
	Т-20
	Инструкция  для водителя по соблюдению скоростного режима и правил обгона транспорта
	18.08.22

	124. 
	Т-21
	Инструкция по охране труда и безопасности движения при поездке в дальний рейс или командировку           
	30.12.18

	125. 
	Т-26
	Инструкция по мерам безопасности при преодолении затяжных спусков и подъемов.
	18.08.22

	126. 
	Т-27
	Инструкция по охране труда для слесарей по ремонту и техническому обслуживанию автомобилей               
	30.12.18

	127. 
	Т-29
	Инструкция по экстренной эвакуации пассажиров из салона автобуса при дорожно-транспортных происшествиях.
	18.08.22

	128. 
	Т-30
	Инструкция по предупреждению пожаров и предотвращению ожогов на автомобильном транспорте
	18.08.22

	
	
	УШ Грузоподьемные работы
	

	129. 
	Г-01
	Инструкция по ОТ при производстве погрузочно-разгрузочных и складских работ -
	16.03.20

	130. 
	Г-02
	Инструкция по ОТ при перемещении штучных грузов вручную в подразделениях и на территории Института           
	16.03.20

	131. 
	Г-03
	Инструкция по ОТ для лиц, использующих подъемные сооружения, управляемые с пола
	24.10.21

	132. 
	Г-04
	Инструкция  для  специалиста, ответственного за безопасное производство работ  с применением подъемного сооружения
	24.10.21

	133. 
	Г-06
	Должностная инструкция для специалиста, ответственного за содержание подъемных  сооружений в работоспособном  состоянии
	24.10.21

	134. 
	Г-07
	Инструкция о порядке проведения работ с выходом на подкрановые пути,  работ по ремонту подъемных сооружений и их путей
	24.10.21

	135. 
	Г-08
	Положение о марочной системе при эксплуатации  подъемный сооружений
	24.10.21

	136. 
	Г-09
	Должностная инструкция ответственного за организацию   эксплуатации лифтов
	30.01.19

	137. 
	Г-15
	Должностная инструкция работника, ответственного за осуществление производственного контроля за соблюдением требований промышленной безопасности на опасных производственных объектах Института   
	16.02.23

	
	
	1Х Химические работы
	

	138. 
	Х-01
	Инструкция по ОТ для работающих с ЛВЖ
	21.04.21

	139. 
	Х-02
	Инструкция по  ОТ  для  работающих с кислотами     
	25.01.22

	140. 
	Х-03
	Инструкция по ОТ для работающих со щелочами        
	25.01.22

	141. 
	Х-05
	Инструкция по ОТ при проведении работ с полимерами (фторопластом,полихлорвинилом)
	16.02.23

	142. 
	Х-07
	Инструкция по ОТ при производстве лакокрасочных работ   
	16.02.23

	143. 
	Х-09
	Инструкция по ОТ при изготовлении оптических деталей на оптическом участке
	25.01.22

	144. 
	Х-10
	Инструкция по ОТ при хранении и отпуске едких веществ (кислот и щелочей)
	16.03.20

	145. 
	Х-11
	Инструкция по ОТ при хранении и отпуске ЛВЖ
	28.12.20

	146. 
	Х-13
	Инструкция по охране труда при выполнении работ по химическому травлению материалов CdTe.CdZnTe.CdHgTe с использованием метанола
	25.01.22

	147. 
	Х-14
	Инструкция по охране труда при транспортировке, хранению, отпуску и получению метанола
	25.01.22

	148. 
	Х-18
	Инструкция по ОТ для работающих с бромом
	25.01.22

	149. 
	Х-20
	Инструкция по  ОТ  при  выполнению  работ на установке с ртутным зондом для исследования профиля  примесей  в полупроводниках
	16.02.23

	150. 
	Х-21
	Инструкция по ОТ для работающих с минеральными и органическими кислотами, щелочами и перекисью водорода 
	01.03.23

	151. 
	Х-22
	Инструкция по ОТ при  работе  со  ртутью на установке « Отжиг пленок ртуть-кадмий-теллур в парах ртути»
	12.02.19

	152. 
	Х-23
	Инструкция по ОТ при работе с мышьяком на установках МЛЭ
	01.04.20

	153. 
	Х-24
	Инструкция по ОТ при  работе  со  ртутью на установке МЛЭ Катунь
	03.02.19

	
	Х-25
	Инструкция по ОТ при выполнении работ по химическому травлению материалов лаб.16
	

	154. 
	
	а) лаб.16
	17.11.20

	155. 
	
	б) лаб.15                                              
	03.02.19

	156. 
	Х-26
	Инструкция по ОТ для работающих  с приборами с ртутным заполнением
	25.01.22

	157. 
	Х-29
	Инструкция по ОТ для работающих на установке синтеза диэлектрических слоев диоксида кремния             
	24.10.21

	158. 
	Х-31
	Инструкция по ОТ при выполнении химической обработки деталей при работе на технологической линейке по изготовлению ФКУ
	03.02.19

	159. 
	Х-34
	Инструкция по ОТ для работающих с минеральными и органическими кислотами
	17.11.20

	160. 
	Х-35
	Инструкция по ОТ при работе с соединениями кадмия цинка, ртути и теллура на установке МЛЭ КРТ         
	03.02.19

	161. 
	Х-36
	Инструкция по охране труда при выполнении операции полировки кремниевых пластин на станке LP-50
	25.01.22

	
	
	Х Для профессий
	

	162. 
	Ф-01
	Инструкция по ОТ для вальцовщиков
	17.02.20

	163. 
	Ф-02
	Инструкция по ОТ для гардеробщика
	17.11.20

	164. 
	Ф-03
	Инструкция по ОТ для гальваников ТХУ ЭЦ
	25.01.22

	165. 
	Ф-04
	Инструкция по ОТ для травильщиков ТХУ ЭЦ
	25.01.22

	166. 
	Ф-05
	Инструкция по ОТ  для  слесарей  механосборочных  работ -
	22.08.21

	167. 
	Ф-06
	Инструкция по ОТ для заведующего материальным  складом
	03.02.19

	168. 
	Ф-07
	Инструкция по ОТ для персонала по обслуживанию сантехнических систем
	02.02.23

	169. 
	Ф-08
	Инструкция по ОТ для слесарей-ремонтников механического оборудования
	17.02.20

	170. 
	Ф-09
	Инструкция по ОТ для персонала по обслуживанию  систем вентиляции и кондиционирования воздуха 
	02.02.23

	171. 
	Ф-10
	Инструкция по ОТ для персонала по обслуживании  тепловых энергоустановок
	02.02.21

	172. 
	Ф-11
	Инструкция по ОТ для персонала по обслуживанию холодильных (водоохлаждающих) установок
	02.02.23

	173. 
	Ф-12
	Производственная   инструкция   для  лифтеров
	24.01.19

	174. 
	Ф-13
	Производственная  инструкция  для  лифтеров  грузового лифта 
	24.01.19

	175. 
	Ф-14
	Инструкция по ОТ для уборщиц производственных и служебных помещений
	17.11.20

	176. 
	Ф-15
	Инструкция по ОТ для маляров ремстройгруппы
	16.03.20

	177. 
	Ф-16
	Инструкция по ОТ для столяров
	16.03.20

	178. 
	Ф-17
	Инструкция по ОТ для подсобного рабочего
	17.11.20

	179. 
	Ф-18
	Инструкция по охране труда для сторожевой охраны ИФП
	09.01.19

	180. 
	Ф-19
	Инструкция по ОТ для термистов, работающих на электропечах -
	25.01.22

	181. 
	Ф-20
	Инструкция по ОТ для электросварщиков при ручной сварке
	22.08.21

	182. 
	Ф-21
	Производственная инструкция для лиц, обслуживающих дистилляторы в ЛТК
	25.01.22

	183. 
	Ф-22
	Инструкция по ОТ для крановщика электрогрузового крана мостового типа
	24.03.22

	184. 
	Ф-23
	Производственная   инструкция   для  стропальщиков  и зацепщиков
	24.03.22

	185. 
	Ф-24
	Инструкция по ОТ для электромонтеров по ремонту и обслуживанию электрооборудования грузовых  машин
	03.02.19

	186. 
	Ф-25
	Инструкция по ОТ для слесарей по ремонту и обслуживанию грузоподъемных машин
	24.03.22

	187. 
	Ф-27
	Инструкция по ОТ для садовника
	09.03.21

	188. 
	Ф-28
	Инструкция по ОТ для дворника
	09.03.21

	189. 
	Ф-29
	Инструкция по ОТ для работника по обслуживанию охранной сигнализации ИФП СО РАН
	24.01.19

	
	
	Х1 Разные  работы
	

	190. 
	А-01
	Инструкция по ОТ при работе на деревообрабатывающем оборудовании
	16.03.20

	191. 
	А-04
	Инструкция по ОТ для административно-управленческого персонала, специалистов, инженерно-технического персонала и младшего обслуживающего персонала
	01.06.21

	
	
	ХП Пожарная безопасность
	

	192. 
	П-15
	Инструкция о мерах пожарной безопасности в Институте физики полупроводников
	27.06.18

	193. 
	П-17
	Инструкция о мерах пожарной безопасности  на базе отдыха ИФП СО РАН
	27.06.18

	ХШ Экологическая безопасность

	194. 
	1ЭБ
	Инструкция по обращению с производственными отходами
	24.12.18


Составила
Руководитель службы ОТ







И.Н. Карабина
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	                                                                                                                                   ОБРАЗЕЦ


ПРОГРАММА № ___
первичного (повторного) инструктажа по охране труда  для водителя легкового автомобиля

1. Общие сведения о технологическом процессе и оборудовании на рабочем месте:

- передвижение по территории и в помещениях «Института»;

-правила внутреннего трудового распорядка «Института»;

- основные требования по предупреждению электротравматизма;

- подготовка и содержание рабочего места;

- средства индивидуальной защиты, спецодежда, спецобувь;

- обязанности по соблюдению требований по охране труда;

- ответственность за нарушение правил охраны труда;

- основные требования производственной санитарии и личной гигиены.
2. Инструкции по охране труда по специальности и виду работы:

	    М-О1  
	Первая медицинская помощь пострадавшим  при несчастных случаях

	И-01
	Инструкция по ОТ при работе с ручным слесарным инструментом

	Т-01
	Памятка водителя

	Т-02
	Инструкция по ОТ при передвижении на территории и производственным помещениям Института для всех работающих  -

	Т-03
	Инструкция по ОТ для водителей легковых автомобилей   

	Т-06
	Инструкция по оказанию первой медицинской помощи пострадавшим при дорожно-транспортном происшествии    

	Т-08
	Положение о режиме рабочего времени и времени отдыха водителей транспортного участка

	Т-11
	Инструкция об особенностях работы водителя в осенне-зимний период -

	Т-12
	Инструкция о работе водителей в ночное время         

	Т-13
	Инструкция об особенностях работы водителя в весенне-летний период

	Т-14
	Инструкция по мерам безопасности при проезде железнодорожного пути

	Т-17
	Инструкция по охране труда  при  перевозке  людей автотранспортом

	Т-20
	Инструкция  для водителя по соблюдению скоростного режима и правил обгона транспорта

	Т-21
	Инструкция по охране труда и безопасности движения при поездке в дальний рейс или командировку           

	Т-26
	Инструкция по мерам безопасности при преодолении затяжных спусков и подъемов.

	Т-27
	Инструкция по охране труда для слесарей по ремонту и техническому обслуживанию автомобилей               

	Т-28
	Инструкция по охране труда при мойке автомобилей

	Т-30
	Инструкция по предупреждению пожаров и предотвращению ожогов на автомобильном транспорте

	П-15
	Инструкция о мерах пожарной безопасности в Институте физики полупроводников

	1ЭБ
	Инструкция по обращению с производственными отходами


- Общие требования охраны труда.

- Требования охраны труда перед началом работы.

- Требования охраны труда во время работы.

- Требования охраны труда в аварийных ситуациях.

- Требования охраны труда по окончании работы.

3. Пожарная безопасность:

3.1. Характерные причины аварий, взрывов, пожаров.

3.2. Меры предупреждения аварий, взрывов, пожаров, несчастных случаев на производстве.

3.3. Обязанность и действия работника при аварии, взрыве, пожаре, несчастном случае на производстве.

3.4. Способы применения имеющихся средств пожаротушения, противоаварийной защиты и сигнализации, места их расположения.

3.5. Инструкция о мерах пожарной безопасности в производственных помещениях и офисах «Института».
4. Производственный травматизм:

4.1. Характерные причины и меры предупреждения случаев производственных травм.

4.2. Порядок действия работника в случае производственных травм.

5. Места расположения аптечек первой помощи.

Разработал:

Начальник транспортного участка                                                       / И.И. Северов/

Согласовано

Руководитель СОТ


                                                        /И.Н. Карабина/
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Перечень

профессий и работ, к которым предъявляются дополнительные

( повышенные) требования по охране труда, и проводится обучение по охране труда

1. Рабочие и специалисты, занятые эксплуатацией, обслуживанием и ремонтом тепловых энергоустановок.

2. Рабочие и специалисты, занятые эксплуатацией, обслуживанием и ремонтом подъемных сооружений.

3. Работы на высоте

4. Стропальщики.

5. Электрогазосварщики.

6. Рабочие и специалисты, занятые эксплуатацией, обслуживанием и ремонтом электроустановок и сетей напряжением свыше 42 В.

7. Рабочие и специалисты, занятые эксплуатацией, обслуживанием и ремонтом оборудования, работающих под давлением.

8. Руководители и специалисты при работе с источниками ионизирующего излучения

(персонал категории А).

9. Рабочие и специалисты, работающие с химическими веществами 1-го класса опасности, СДЯВ.

10. Маляры.

11. Рабочие и специалисты, занятые эксплуатацией, обслуживанием и ремонтом компрессорных установок.

12. Монтажник внутренних сантехнических систем.

Разработала

Руководитель СОТ                                                                       / И.Н. Карабина/
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ЖУРНАЛ

учета обучения по охране труда

	Дата занятия
	Тема занятия
	Ф.И.О. работника, проводившего обучение
	Роспись работника, проводившего обучение
	Оценка по результатам обучения
	Ф.И.О. работника, проходившего обучение
	Роспись работника,  проходившего обучение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 6
к документированной процедуре
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Программа
обучения работников Института оказанию первой помощи пострадавшим при несчастных случаях на производстве

Тема 1. Роль первой помощи пострадавшему при несчастных случаях (0.1 часа)
Первая помощь – это вид помощи, включающий комплекс простейших медицинских мероприятий, выполняемых на месте происшествия и вблизи его при несчастном случае, чрезвычайной ситуации, внезапных заболеваниях участниками чрезвычайной ситуации или несчастного случая с использованием табельных и подручных средств, в порядке само- и взаимопомощи.

Цель такой помощи – поддержание жизни и сохранение здоровья пострадавшего от несчастного случая или внезапно возникшего заболевания до момента начала оказания пострадавшему квалифицированной медицинской помощи.

Своевременное оказание первой помощи уменьшает тяжесть последствия травмирования, снижает уровень инвалидности среди пострадавших, сокращает сроки восстановительного периода после травмы и делает возможным более ранний возврат пострадавшего к прежней трудовой деятельности. 

Оптимальным считается оказание первой медицинской помощи пострадавшему - в течение 30 минут после травмы.

Тема 2. Требования, предъявляемые к оказывающему первую помощь (0.4 часа)

Для обеспечения надлежащего качества оказания первой помощи пострадавшему, оказывающий ее должен знать: порядок действий при оказании помощи; основные признаки нарушения жизненно важных функций организма человека; правила, методы, приемы оказания первой помощи; алгоритмы действий при оказании помощи и основные транспортные положения, придаваемые пострадавшему при различных травмах.
Оказывающий первую помощь должен уметь: 

быстро и правильно оценить ситуацию, вызвавшую травму;

определить вид травмы и оценить степень тяжести поражения;

быстро и грамотно принять решение по проведению мероприятий первой помощи пострадавшему (определить объем необходимых мероприятий первой помощи и последовательность их проведения);

восстанавливать проводимость верхних дыхательных путей (владеть приемами удаления инородных тел из верхних дыхательных путей);

проводить элементарную сердечно-легочную реанимацию (выполнять искусственную вентиляцию легких и непрямой массаж сердца);

останавливать кровотечение различными способами (наложение жгута, давящей повязки, пальцевое прижатие сосуда, максимальное сгибание конечности  в суставе) с применением табельных и подручных средств;

обрабатывать раны и накладывать различные виды повязок при ранениях головы, шеи, груди, живота, конечностей;

проводить иммобилизацию конечностей при переломах, вывихах, растяжениях связок с помощью табельных средств и подручного материала (накладывать шины и иммобилизирующие повязки);

использовать табельные и подручные средства при транспортировке пострадавшего;

придать необходимое транспортное положение пострадавшему при различных видах травм и укладывать пострадавшего в устойчивое положение на боку;
оказывать помощь при отравлениях, ожогах, отморожениях, переохлаждениях.
Тема 3. Общий порядок действий при оказании первой помощи пострадавшему на месте происшествия (2 часа)
Приступая к оказанию первой помощи, следует оценить степень опасности сложившейся ситуации для проведения спасательных мероприятий и принять меры предосторожности для себя и пострадавшего. Нельзя подвергать себя неоправданному риску!

Первым этапом оказания помощи пострадавшему является прекраще​ние воздействия травмирующего фактора (причины поражения) на него.

В зависимости от сложившейся ситуации для этого может понадобиться:

удалить пострадавшего из-под завала/из воды, очага пожара;

погасить горящую одежду;

прекратить действие электрического тока, химического вещества и т.п.

При удалении пострадавшего в безопасное место или на безопасное расстояние используют различные способы и приемы, выбор которых зависит от вида травмы, степени тяжести состояния пострадавшего и количества «спасателей». Поскольку в опасной зоне, как правило, оказывающий помощь не располагает дополнительным временем для оценки вида и степени тяжести травмы, то основным требованием при этом является максимально аккуратное перемещение пострадавшего в безопасное место.

Если травма была связана с падением с высоты или произошло дорожно-транспортное происшествие и т.п. – то, что может вызвать травму позвоночника, тогда необходимо предварительно фиксировать шейный отдел позвоночника с помощью специальной шины (шина Шанца) или подручных средств. 

Так, в ситуациях, когда пострадавший находится без сознания и нет возможности использования каких-либо подручных средств или привлечения дополнительной помощи нужно:

обхватить пострадавшего со спины, пропустив свои руки под подмышками, а затем сомкнуть их на груди пострадавшего «в замок» или обхватить предплечье его руки;

откинувшись назад, осторожно приподнять и оттащить пострадавшего в безопасное место.

Если удаление пострадавшего невозможно, то оказание помощи проводится на месте, соблюдая при этом необходимые меры безопасности.

Оценка состояния пострадавшего и проведение мероприятий первой помощи, направленных на поддержание его жизни и здоровья (адекватных поражению).
Не прекращая спасательных мероприятий, следует вызвать «скорую помощь»!
3.1. Оценка состояния пострадавшего
Для определения характера и степени повреждения необходимо провести тщательный осмотр, опрос (при возможности) и осторожное исследование (ощупывание) пострадавшего (головы, туловища, конечностей).

Оценка тяжести состояния пострадавшего производится по степени опасности (угрозы) для его жизни. 

Критическим состоянием для жизни пострадавшего является прекращение сердечной деятельности и/или остановка дыхания. Поэтому в первую очередь оценке подлежат эти жизненно-важные функции организма (время, затрачиваемое для этих целей, составляет не более 10 секунд). 

Для этого требуется:

1. Оценить сознание.

2. Оценить дыхание.

3. Оценить сердечную деятельность. 

При остановке сердца пульс на сонных артериях не определяется
Опасными для жизни пострадавшего также являются тяжелые состояния, которые вызваны большими потерями крови, травмой головы, позвоночника, груди, живота, переломами крупных костей, обширными ожогами, различными отравлениями и пр., которые определяются на месте происшествия по их характерным признакам. Частота повреждения отдельных частей тела при травмах не одинакова. 

Наличие информации о причине происшедшего и знание основных характерных признаков различных травм дает возможность быстро произвести оценку степени тяжести состояния пострадавшего.

Для этого требуется:

1. По возможности расспросить пострадавшего об обстоятельствах травмы (эту информацию можно получить и от свидетелей происшедшего) и о жалобах (пострадавший часто сам указывает на локализацию травмы).

2. Осмотреть кожные покровы на наличие ссадин, кровоподтеков, ран, ожогов и др.

3. Сравнить строение и форму симметричных частей тела (например, сравнить пострадавшую конечность со здоровой).

4. Обратить внимание на положение тела и конечностей (активное, пассивное, вынужденное), состояние мягких тканей (отек), выраженность и симметрию кожных складок, контуры суставов и др.

3.2. Правила снятия одежды и обуви с пострадавшего при оказании первой помощи

Раздевать пострадавшего без необходимости, особенно в холодное время года нежелательно!
В подобных ситуациях освобождают только ту часть тела, где нужно выполнить определенные манипуляции. Для этого в одежде следует «крест-накрест» прорезать «окно» так, чтобы после остановки кровотечения и наложения повязки можно было опустить створку одежды и закрыть оголенную часть тела.

Снимать одежду или обувь с травмированной руки или ноги нужно крайне осторожно, по возможности с привлечением помощника.

3.3. Транспортировка пострадавшего

После оказания первой помощи желательно по возможности дождаться медицинских работников, либо организовать транспортировку пострадавшего в медицинское учреждение своими силами с обязательным соблюдением требований к транспортировке, адекватных виду поражения.

Транспортировка пострадавшего на попутном транспорте возможна лишь в двух случаях:

1) при общем удовлетворительном состоянии пострадавшего и его способности к самостоятельному передвижению;

2) при отсутствии технических возможностей вызова служб спасения или медицинской помощи к месту происшествия.

Рекомендуемые транспортные положения пострадавшего при травмах различной локализации: головы, позвоночника, груди, таза, ног, рук.

3.4. Минимально необходимые средства для оказания первой помощи при травмах и других неотложных состояниях

Мероприятия первой помощи пострадавшему проводятся с использованием соответствующих специально предназначенных (табельных) или подручных средств, имеющих определённое назначение и правила их использования:

для остановки кровотечения используют давящую повязку из бинтов или косынки, жгут для остановки артериального кровотечения с регулируемой компрессией или без нее, жгут «закрутка» из подручного материала-косынки;

для обезболивания применяют обезболивающие препараты – баралгин, темпалгин, спазмалгон, пенталгин, седалгин в таблетках, охлаждающие контейнеры, жидкости-анестетики;

для создания необходимой неподвижности поврежденной части тела (иммобилизации) применяют шины, перевязочный материал, косынки, лейкопластырь;

для предупреждения инфицирования раневых поверхностей применяют антисептические средства – раствор йода спиртовой 5%, бриллиантовая зелень 1% во флаконе, перевязочный материал – бинт стерильный, лейкопластырь бактерицидный; салфетки стерильные в сочетании с бинтом эластичным трубчатым медицинским и без него;

при острых нарушениях сердечной деятельности применяют нитроглицерин в таблетках, тринитролонг, валидол в таблетках;

при потере сознания - аммиака раствор (нашатырный спирт) во флаконе;

при отравлениях используют адсорбенты – уголь активированный в таблетках, энтеродез в порошке, полисорб, карбоктин и др.;

для снятия нервного возбуждения используют успокаивающие средства – настойку валерианы, настойку пустырника во флаконе, корвалол.
Запрещается применять средства с поврежденной упаковкой и истекшим сроком годности!

По мере использования любого средства аптечку следует при первой же возможности пополнить.

Чем полнее аптечка в момент ее использования, тем успешнее будут Ваши действия!

Все необходимое всегда должно быть под рукой!
3.5. Краткие сведения о состояниях, наиболее угрожающих жизни и здоровью при травмах

КЛИНИЧЕСКАЯ СМЕРТЬ
С момента прекращения дыхания и остановки сердца наступает клиническая смерть, которая продолжается до наступления необратимых изменений в коре головного мозга – биологической смерти. Продолжительность клинической смерти составляет около 5 минут, поэтому реанимация должна быть начата как можно раньше в пределах указанного времени.
ОСТАНОВКА ДЫХАНИЯ

С остановкой дыхания прекращается поступление кислорода к клеткам органов и тканей организма и наступает их кислородное голодание, а затем гибель. При этом первым погибает головной мозг человека.

Причиной остановки дыхания (прекращения доступа воздуха в легкие) могут быть:

попадания в дыхательные пути различных инородных тел (пищевого и непищевого происхождения);

западания корня языка пострадавшего на заднюю стенку глотки (при потере сознания);

отеки слизистой верхних дыхательных путей (при отравлениях, различных ожогах верхних дыхательных путей и др.);

травмы головы, шейного отдела позвоночника, груди и др.

КОМА
Кома – это бессознательное состояние с расстройством рефлекторной деятельности и дисфункцией внутренних органов вследствие глубокого торможения функции коры головного мозга и подкорковых структур.

Причинами этого состояния могут являться: черепно-мозговая травма, электротравма, перегревание, переохлаждение, эпилепсия, инсульт, энцефалит, менингит, сахарный диабет и др.

В зависимости от степени утраты сознания и угнетения рефлексов выделяют следующие состояния:

КОЛЛАПС
Коллапс – угрожающее жизни состояние, характеризующееся острой сосудистой недостаточностью (падение сосудистого тонуса), снижением сократительной функции сердца, уменьшением объема циркулирующей крови и падением артериального давления.

Коллапс является частым осложнением массивной кровопотери и сильной боли, а также заболеваний, сопровождающихся болями и интоксикацией (пневмония, пищевые отравления (токсикоинфекции), острый панкреатит, перитонит и т.д.).

Человек в состоянии коллапса бледен, кожа имеет мраморный рисунок, покрыта холодным потом, губы синюшны, температура тела снижена, артериальное давление может быть ниже 60 мм.рт.ст. (степень снижения АД отражает тяжесть состояния).

ШОК
Шок – это общая реакция организма на чрезмерное повреждающее действие.

Представляет собой тяжелое, остро развивающееся и угрожающее жизни состояние, характеризующееся прогрессирующими нарушениями деятельности всех систем жизнеобеспечения организма, и требует экстренной медицинской помощи.

В зависимости от причины различают шок травматический, ожоговый, гемморрагический – вследствие кровопотери, анафилактический – при непереносимости лекарственных препаратов, кардиогенный – при инфаркте миокарда и др.

ОБМОРОК

Обморок – внезапно возникшая кратковременная (продолжительностью от нескольких секунд или минут до получаса) утрата сознания с ослаблением деятельности сердечной и дыхательных систем, обусловленная резким уменьшения притока крови к головному мозгу.

Обморок может быть следствием: резкого падения артериального давления (массированное кровотечение, обширный ожог и т.п.); психической травмы, нервного потрясения, испуга, волнения; сильной, а также внезапной боли; теплового и солнечного удара (значительного перегревания организма); пребывания в душном помещении; переутомления; длительного стояния; резких наклонов туловища; значительной потери жидкости при обширных ожогах.

Признаки обморока.

ОЖОГИ

Ожоги возникают в результате воздействия: высоких температур – пламени, пара горячих жидкостей и предметов (термические); кислот, щелочей, электролита и др. (химические); электрического тока (электроожоги); ионизирующего излучения, кварца, солнца (лучевые).

Степени ожога и чем они характеризуются:

I степень – поверхностный ожог.

II степень – поверхностный ожог.

III степень 

IIIа – поверхностный ожог. 
IIIб – глубокий ожог.
 IV степень – глубокий ожог. 
Ожоги глаз – один из самых тяжелых видов поражения глаз. Встречаются термические и химические  ожоги.

По тяжести, глубине и площади поражения ожоги глаз, как и ожоги кожи, делят на 4 степени, определить которые сразу после травмы очень трудно. 

ОТМОРОЖЕНИЯ 

Отморожением называется поражение тканей при воздействии низких температур.

Общие признаки отморожения:

бледность отмороженного участка (уха, носа, щек, пальцев стоп и кистей);

потеря кожной чувствительности;

нарушение двигательной функции поврежденной конечности.

Различают три степени отморожения, установить которые можно лишь после отогревания пострадавшего участка тела.

Признаки отморожения I степени:

после отогревания участок кожи становится теплым, чувствительным, движения в пальцах восстанавливаются, кожа несколько отечна и имеет сине-красную окраску.

присутствуют болезненные ощущения – от умеренно выраженных до нестерпимо жгучих.

Признаки отморожения II степени:

образование пузырей после отогревания;

боль интенсивнее и продолжительнее, чем при I степени, к ней присоединяются зуд, жжение;

отек кожи распространяется далеко за пределы поражённого участка;

температура тела повышается, появляется озноб;

под ногтями могут образовываться кровоизлияния;

возможно быстрое развитие инфекции с выделением гноя на месте пузырей.

Признаки отморожения III степени:

образование пузырей, наполненных геморрагической жидкостью, некроз (омертвение) всех слоев кожи;

чувствительность снижена, пульс ослаблен.

ПЕРЕОХЛАЖДЕНИЕ 

Переохлаждение (замерзание) – общая реакция организма на действие низких температур. Наступает при охлаждении всего организма.

Переохлаждение возможно как в холодное время года, так и летом (при длительном купании в холодной воде). 

ОСТРЫЕ ОТРАВЛЕНИЯ

Отравления - заболевания, развивающиеся при попадании в организм токсических веществ химического или пищевого происхождения, способных вызвать нарушение жизненно важных функций и создать опасность для жизни. 

Бытовые отравления, включающие случайные при ошибочном приеме внутрь бытовых химикалиев, инсектицидов, медикаментов наружного применения и таблеток в больших дозировках и т.п.
Крайне важно перед началом оказания помощи выяснить причину, вызвавшую отравление.

ЭЛЕКТРОТРАВМА

Электротравма – поражение живого организма электрическим током, вызывающее анатомические и функциональные изменения тканей, органов и систем органов (центральной нервной, сердечно-сосудистой, дыхательной и др. систем).

По частоте летальных исходов электротравмы занимают одно из первых мест.

Степень поражения зависит от силы и напряжения тока; вида напряжения (постоянный, переменный); длительности воздействия; физического состояния и сопротивляемости организма (ослабленный заболеванием, состояние нервной системы – переутомление, нервное и психическое истощение; состояние сердечной мышцы); электропроводности кожи (влажная кожа); фактора неожиданности воздействия; окружающей среды в которой действует ток.

Общее воздействие электрического тока на организм выражается в 4 степенях нарушений:

I – судорожное сокращение мышц, без потери сознания;

II – судорожное сокращение мышц с потерей сознания;

III – судорожное сокращение мышц с потерей сознания, нарушением дыхания;

IV – судорожное сокращение мышц с потерей сознания, нарушением дыхания и сердечной деятельности.

Характерные признаки:

электрометки – следы тока на коже (появляются через 3-5 мин);

головная боль и головокружение;

боли в области сердца;

сонливость;

амнезия (провал в памяти по поводу случившегося);

потеря сознания (от нескольких минут до 1 часа, иногда более суток);

судороги скелетной мускулатуры (в результате резкого сокращения мышц могут быть вывихи и переломы);

могут быть снижение зрения и расстройство глотания;

снижение артериального давления;

учащение сердцебиения или прекращение сердечной деятельности;

угнетение дыхания или полная его остановка.

БОЛИ В СЕРДЦЕ

Наиболее опасными для жизни человека заболеваниями, вызывающими боль в сердце являются стенокардия и инфаркт миокарда.

Стенокардия – синдром приступообразной боли в загрудинной области. Чаще всего возникает из-за атеросклероза коронарных артерий сердца и присоединяющегося спазма. Приступ может быть вызван только спазмом.

Различают стенокардию усилия, появляющуюся при ходьбе или физическом напряжении и стенокардию покоя, возникающую обычно ночью, среди сна.

Признаки:

боль за грудиной в области сердца, сжимающего, давящего или раздирающего характера, которая может отдавать в левую руку, левое плечо, под левую лопатку, в шею;

бледность кожных покровов лица, иногда небольшая синюшность губ;

возникшее чувство страха смерти.

При стенокардии изменений со стороны пульса и сердечной деятельности может не быть.
Поведение человека в данной ситуации
Затянувшийся приступ (20-25 минут), его усиление или учащение могут свидетельствовать о развивающемся инфаркте миокарда.

Инфаркт миокарда – острая форма ишемической болезни сердца, характеризующаяся развитием одного или нескольких очагов некроза в сердечной мышце вследствие острой коронарной недостаточности, вызванной закрытием просвета ветви коронарной артерии, атеросклеротической бляшкой или длительным спазмом.

Основные признаки:

внезапно наступившие, не проходящие после приема валидола и нитроглицерина боли за грудиной, иногда в левой половине груди;

боли отдают в левую руку, левую подлопаточную область, редко в правую руку и правое плечо;

иногда приступ болей сопровождается потерей сознания;

пострадавший возбужден, беспокоен, бледен, обильно потеет.

3.6. Основы сердечно-легочной реанимации

Реанимацией называется комплекс практических мероприятий, направленных на восстановление жизнедеятельности организма.

При отсутствии у пострадавшего сознания, видимого дыхания и сердцебиения весь комплекс реанимационных мероприятий (сердечно-легочная реанимация) безотлагательно проводится на месте происшествия.

Сердечно-легочная реанимация не проводится:

при травмах или ранениях не совместимых с жизнью;

при явных признаках биологической смерти; 

при неизлечимых хронических заболеваний (например, злокачественные опухоли); 

3.6.1. Признаки биологической смерти

3.6.2. Этапы элементарной сердечно-легочной реанимации

3.6.3. Техника проведения тройного приема
3.6.4.Искусственная вентиляция легких (ИВЛ) 
3.6.5.Непрямой массаж сердца 

Признаки остановки сердца:

резкая синюшность или бледность кожных покровов;

пульс на сонной артерии не определяется;

сознание отсутствует.
Тема 4. Отработка навыков реанимации на тренажере каждым слушателем ( 2-3 часа в зависимости от количества слушателей в группе)
4.1. Техника проведения непрямого (закрытого) массажа сердца взрослому человеку:

Эффективность надавливания на грудину оценивается по пульсовой волне, которая определяется на сонной артерии в момент массажного толчка.

Контроль эффективности сердечно-легочной реанимации (СЛР) проводится после первых 4 циклов реанимационных мероприятий (вдох–массаж) и каждые 1 - 2 мин во время кратковременного (не более 5 сек) прекращения сердечно-легочной реанимации. Его осуществляет  проводящий искусственную вентиляцию легких (т.е. находящийся у головы пострадавшего). 

Сочетание приемов восстановления дыхания и сердечной деятельности
Показатели эффективной СЛР

изменение окраски кожи (уменьшение бледности, цианоза);

появление самостоятельного пульса на сонных артериях, не связанного с компрессиями на грудину;

сужение зрачков;

Реанимационные мероприятия прекращаются в следующих случаях:

при появлении пульса на сонных артериях и самостоятельного дыхания у пострадавшего; 

если в течение 30 минут их проведения не появились вышеуказанные признаки эффективности СЛР.

ВСЕГО  -  5,5 часа 


Разработала:

Руководитель СОТ
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	Приложение № 7

к документированной процедуре
«Подготовка по охране труда»


ОБРАЗЕЦ
ПРОГРАММА

стажировки для электромонтера по ремонту и 

обслуживанию  электрооборудования

1. Усвоение требований Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок.

(Утв. Приказом Министерства  труда и социальной защиты РФ от 24.07.2013 N 328н), локальные акты, принятые в Институте для реализации этих требований:

· Раздел IV. Охрана труда при производстве работ в действующих электроустановках;

· Раздел V. Организационные мероприятия по обеспечению безопасного проведения работ в электроустановках (работа по нарядам-допускам).

· Раздел VII. Организация работ в электроустановках по распоряжению.

2. Изучение схем электроустановок, производственные инструкции и инструкции по охране труда, знание которых обязательно для работы:
	№

п/п
	№ инструкции
	Наименование инструкции

	1. 
	Э-О3
	Инструкция по ОТ при работе в электроустановках до 1ООО В

	2. 
	Э-О5
	Инструкция по ОТ для электротехнического персонала           

	3. 
	Э-О6
	Инструкция по ОТ при работе с мегаомметром          

	4. 
	Э-О7
	Инструкция по ликвидации аварий в электроустановках и электросетях 

	5. 
	Э-О9
	Инструкция по ОТ по выполнению паяльных работ

	6. 
	Э-35
	Инструкция по ОТ при проведении визуального осмотра электроустановок до 1 кВ 

	7. 
	Э-36
	Инструкция по охране труда при проведении испытания средств защиты от  поражения электрическим током(электрозащитных средств), а также слесарно-монтажного инструмента с изолирующими рукоятками

	8. 
	Э-39
	Инструкция по ОТ при проведении проверки работоспособности устройств защитного отключения

	9. 
	Э-41
	Инструкция по ОТ при проверке действия автоматических выключателей, аппаратов защиты электродвигателей от перегрузки (тепловые реле, пускатели) номинальным током до 300 А и напряжением до 1 кВ

	10. 
	Э-48
	Инструкция по ОТ при эксплуатации  ручных электрических машин и электрофицированного инструмента       


3. Приобретение необходимых практических навыков в выполнении производственных операций с привязкой к схеме электрооборудования Института и их практическое применение на рабочем месте.

4. Изучение приемов и условий безаварийной, безопасной и экономичной эксплуатации обслуживаемого оборудования.

5. Отработка четкого ориентирование на своем рабочем месте.

Разработал:
Главный энергетик







/В.М. Федосов/

Согласовано:

Руководитель СОТ 

 





/И.Н. Карабина/
	
	Приложение № 8

к документированной процедуре

«Подготовка по охране труда»


ПРОГРАММА 

обучения по охране труда руководителя структурного подразделения и ответственного за охрану труда подразделения

Тема 1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ ТРУДОВОГО ПРАВА (3 ч). 
Вопрос 1.1. Заключение трудового договора 

Вопрос 1.2. Прекращение трудового договора. Общие основания 

Вопрос 1.3. Прекращение трудового договора вследствие нарушения установленных 
Трудовым кодексом или иными федеральными законами обязательных правил при 
заключении трудового договора 

Вопрос 1.4. Трудовой распорядок организации. Понятие рабочего времени 
Вопрос 1.5. Режим рабочего времени 

Вопрос 1.6. Режим отдыха (время отдыха) 

Вопрос 1.7. Ежегодные отпуска 

Вопрос 1.8. Обязанности и права работодателя в сфере трудовых отношений 
Вопрос 1.9. Обязанности и права работников в сфере трудовых отношений 
Вопрос 1.10. Защита трудовых прав работников 

Вопрос 1.11. Государственные нормативные требования охраны труда.

Тема 2. ОСНОВЫ УПРАВЛЕНИЯ ОХРАНОЙ ТРУДА В ОРГАНИЗАЦИИ (2 ч). 
Вопрос 2.1. Основные понятия и положения 

Вопрос 2.2. Направления работ по охране труда 

Вопрос 2.3. Органы управления охраной труда в Институте
Вопрос 2.4. Процесс управления охраной труда.

Тема 3. ОБЯЗАННОСТИ РАБОТОДАТЕЛЯ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНЫХ УСЛОВИЙ И ОХРАНЫ ТРУДА (2 ч). 
Вопрос 3.1 Права и обязанности работодателя в сфере охраны труда 
Вопрос 3.2 Права работодателя в области охраны труда 

Вопрос 3.3 Обязанности работодателя в области охраны труда.

Тема 4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ ПО СОБЛЮДЕНИЮ НОРМ ОХРАНЫ ТРУДА (2 ч). 

Вопрос 4.1. Права работников в области охраны труда 
Вопрос 4.2. Обязанности работников в области охраны труд.

Тема 5. РАЗРАБОТКА ИНСТРУКЦИЙ ПО ОХРАНЕ ТРУДА (3 ч). 
Вопрос 5.1. Инструкция по охране труда 

Вопрос 5.2. Должностные инструкции 

Вопрос 5.3. Несчастные случаи на производстве, подлежащие расследованию и учету 

Тема 6. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБУЧЕНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА И ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ ТРУДА РАБОТНИКОВ ИНСТИТУТА (3 ч). 

Вопрос 6.1. Государственные нормативные требования к организации обучения, проверке знаний и аттестации по охране труда.

Вопрос 6.2. Обучение и проверка знаний работников по охране труда.

Вопрос 6.3. Обучение и аттестация руководителей и специалистов по охране труда. 
Тема 7. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ПРАВИЛА ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПО ВИДАМ РАБОТ (4ч).
Вопрос 7.1. 
Межотраслевые правила по охране труда при использовании химических веществ

ПОТ РМ РМ-004-97. (раздел 7; 8, 9, 10).
Вопрос 7.2. 
Федеральные нормы и правила в области промышленной безопасности "Правила промышленной безопасности опасных производственных объектов, на которых используется оборудование, работающее под избыточным давлением".Утв. приказом Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 25 марта 2014 г. N 116. (раздел 12, баллоны).

Вопрос.7.3. 

Правила по охране труда при работе на высоте. Утв. приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 28.03. 2014 г. N 155н. (раздел 5, требования по охране труда к применению лестниц, площадок, трапов).
Тема 8. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ КОМПЕНСАЦИЙ ЗА УСЛОВИЯ ТРУДА. 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАБОТНИКОВ СРЕДСТВАМИ ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ (2 ч). 

Вопрос 8.1. Компенсации за условия труда 

Вопрос 8.2. Средства индивидуальной и коллективной защиты работников.

Тема 9. СПЕЦИАЛЬНАЯ ОЦЕНКА УСЛОВИЙ ТРУДА (1 ч). 
Тема 10. ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРОЛЬ И НАДЗОР ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ 
ТРУДОВОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА (1 ч).

Тема 11. ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ И ПЕРИОДИЧЕСКИЕ МЕДИЦИНСКИЕ ОСМОТРЫ, ПСИХИАТРИЧЕСКОЕ ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЕ РАБОТНИКОВ (2 ч). 
Время обучения: 25 часов.

Составила 
Руководитель СОТ







/И.Н. Карабина/ 

	
	Приложение № 9
к документированной процедуре
«Подготовка по  охране труда»

	
	


Перечень
вопросов к проверке знаний по охране труда  работников рабочих профессий

Вопрос 1. Что запрещается при работе с использованием приставной лестницы или стремянок?  

Варианты ответов:

а) Работать с двух верхних ступенек стремянок, не имеющих перил или упоров. 

б) Находиться на ступеньках приставной лестницы или стремянки более чем одному человеку. 

в) Поднимать и опускать груз по приставной лестнице и оставлять на ней инструмент. 

г) Работать с двух нижних ступенек стремянки. 

Вопрос 2. Какие основные требования предъявляются к конструкциям приставных лестниц и стремянок? 

Варианты ответов:

а) Конструкция должна исключать возможность сдвига и опрокидывания их при работе. 

б) На нижних концах приставных лестниц и стремянок должны быть оковки с острыми наконечниками для установки на земле. 

в) При использовании лестниц и стремянок на гладких опорных поверхностях на нижних концах должны быть надеты башмаки из резины или другого нескользкого материала. 

г) Конструкция должна исключать возможность быстрого снятия лестниц с конструкций. 

Вопрос 3. Какими данными должны быть снабжены гpузоподъемные механизмы, находящиеся в эксплуатации?

Варианты ответов:

а) Регистpационный (инвентарный) номеp.

б) Фамилия лица, ответственного за безопасную эксплуатацию.

в) Гpузоподъемность.

г) Дата следующих испытаний.

Вопрос 4. Кто, согласно Правилам, может быть допущен к управлению электропогрузчиком?

Варианты ответов:

а) Лица не моложе 18 лет.

б) Специально обученные и аттестованные.

в) Имеющие соответствующую отметку в удостоверении о проверке знаний.

г) Имеющие группу электробезопасности не ниже II.

Вопрос 5. Грузоподъемные механизмы, не подлежащие pегистpации в оpганах Ростехнадзоpа, должны подвергаться полному техническому освидетельствованию...

Варианты ответов:

а) Не реже 1 раза в 12 мес.

б) Не реже 1 раза в 24 мес.

в) Не реже 1 раза в 36 мес.

Вопрос 6.  Разрешается ли при подъеме груза электрическими талями доводить обойму крюка до концевого выключателя и пользоваться им для автоматической остановки?

Варианты ответов:

а) Запрещается.

б) Разрешается.

Вопрос 7. Какие установлены правила при обработке ожога с нарушением целостности ожоговых пузырей и кожи?

Варианты ответов:

а) Подставить обожженную поверхность под струю холодной воды на 10-15 минут.

б) Промыть обожженную поверхность водой.

в) Забинтовать обожженную поверхность.

г) Накрыть обожженную поверхность сухой чистой тканью и сверху приложить холод.

д) Промыть обожженную поверхность спиртовым раствором.

Вопрос 8. Какой установлен порядок действий, если пострадавший от действия электрического тока без сознания и у него отсутствует пульс на сонной артерии?

Варианты ответов:

а) Вызвать скорую помощь.

б) Начать искусственное дыхание и непрямой массаж сердца.

в) Начать непрямой массаж сердца и искусственное дыхание.

г) Нанести удар кулаком по грудине и в случае если пульс не появится приступить к реанимации. Вызвать скорую помощь.

д) Перенести пострадавшего в больницу.

Вопрос 9. Что необходимо выполнить в случае перелома конечности?

Варианты ответов:

а) Забинтовать конечность.

б) Зафиксировать конечность с помощью складных шин или подручных средств. Согреть поврежденную конечность.

в) Зафиксировать конечность с помощью складных шин или подручных средств.

г) Не принимая никаких мер, направить пострадавшего в больницу.

д) Устранить искривление конечности и наложить тугую повязку.

Вопрос 10. Какие действия необходимо принять для оказания помощи пострадавшему, который находится в состоянии комы?

Варианты ответов:

а) Положить пострадавшего на спину; удалить слизь и содержимое желудка из ротовой полости; приложить холод к голове.

б) Положить пострадавшего на спину; удалить слизь и содержимое желудка из ротовой полости; приложить тепло к голове.

в) Положить пострадавшего на живот; удалить слизь и содержимое желудка из ротовой полости; приложить тепло к голове.

г) Положить пострадавшего на живот; удалить слизь и содержимое желудка из ротовой полости; приложить холод к голове.

д) Положить пострадавшего на бок; удалить слизь и содержимое желудка из ротовой полости; приложить холод к голове.

Вопрос 11. Какие правила установлены при обработке ожога без нарушения целостности ожоговых пузырей?

Варианты ответов:

а) Подставить обожженную поверхность под струю холодной воды на 10-15 минут, смазать растительным жиром, приложить холод на 20-30 минут.

б) Промыть обожженную поверхность холодной водой, смазать жиром и забинтовать.

в) Подставить обожженную поверхность под струю холодной воды на 10-15 минут и (или) приложить холод на 20-30 минут.

г) Смазать обожженную поверхность спиртовым раствором.

д) Забинтовать обожженную поверхность.

Вопрос 12. Как обработать ожоги на месте происшествия?

Варианты ответов:

а) Смазать обожженную поверхность растительным жиром.

б) Поместить обожженный участок тела в ванну с температурой воды 35-400С (терпит локоть).

в) Приложить холод на поврежденный участок при ожогах без нарушения целостности ожоговых пузырей.

Вопрос 13. Какие признаки можно обнаружить у человека, если жгут при артериальном кровотечении наложен неправильно?

Варианты ответов:

а)  Покраснение конечности.

б) Посинение и отек конечности.

в) Подергивание конечности.

г) Постоянный зуд в конечности.

д) Невозможность пошевелить пальцами.

Вопрос 14. Какую жидкость (раствор) можно вливать в рану при ранении конечности?

Варианты ответов:

а) Дистиллированную воду.

б) Кипяченую воду.

в) Спиртовой раствор.

г) Раствор йода.

д) Запрещается промывать рану водой и вливать спиртовые или любые другие растворы.

Вопрос 15. С приставных лестниц какой высоты Правилами разрешается работать электроинструментом?

Варианты ответов:

а) Работать электроинструментом с приставных лестниц запрещается.

б)  Не выше 2 м.

в)  Не выше 4 м.

Вопрос 16. При перемещении грузов электропогрузчиками на какую высоту приподнимается груз от пола?

Варианты ответов:

а) 300 - 400 мм 

б) 100 - 200 мм

в) 400 - 500 мм

Вопрос 17. При размещении грузов, необходимо соблюдать какие требования?

Варианты ответов:

а) Размещение грузов производится в соответствии с ППР (проект производство работ).

б) При размещении груза в виде исключения на короткий период времени и по согласованию с администрацией компании разрешается загромождать подходы к противопожарному инвентарю, гидрантам и выходам из помещений;

в) Размещение грузов вплотную к стенам здания, колоннам и оборудованию, штабель к штабелю не допускается;

г) Расстояние между грузом и стеной, колонной, перекрытием здания составляет не менее 1 м, между грузом и светильником - не менее 0,5 м;

д) Ящики и кипы в закрытых складских помещениях размещаются с обеспечением ширины главного прохода не менее 3 - 5 м.

Вопрос 18. При каких условиях допускается размещать грузы в складских помещениях площадью до 100 м2 на стеллажах и навалом вплотную к боковым стенам помещений?

Варианты ответов:

а) При условии отсутствия на стенах складских помещений навесной электроаппаратуры, систем управления пожаротушением, а также примыкающих к стенам люков в полу и кабельных каналов.

б) С разрешения заведующего склада.

Вопрос 19.   Должны ли удаляться лица, не имеющие прямого отношения к проводимым работам, из опасной зоны работ по подъему и перемещению грузов? 

Варианты ответов:

а)  Да, должны.

б) Должны, если производится сложный подъем.

в) Не обязательно

Вопрос 20.  Чем следует нейтрализовать пролитые на пол химические растворы и растворители?

Варианты ответов:

1. Водой.

2. 10%-ным раствором щелочи.

3. Водой или 5%-ным раствором уксусной кислоты.

4. Опилками или сухим песком.

5. 2-3%-ным раствором уксусной кислоты.

Вопрос 21. Какие мероприятия необходимо произвести до начала сварки (резки) емкости, в которой находились горючие жидкости или кислоты?

Варианты ответов:

Необходимо провести следующие мероприятия:

а) их очистку, промывку, просушку, проветривание;

б) проверку отсутствия концентрации в них вредных веществ;

в) все вышеуказанные.

Вопрос 22. На каких работах согласно законодательству работодатель обязан бесплатно обеспечивать работников средствами индивидуальной защиты?

Варианты ответов:

а) на работах с вредными и (или) опасными условиями труда;

б) на работах, связанных с загрязнением;

в) на работах, указанных в ответах а) и б).

Вопрос 23. Каким требованиям должны отвечать штепсельные розетки, расположенные внутри помещений, но предназначенные для питания переносного электрооборудования и ручного инструмента, применяемого вне помещений?

Варианты ответов:

а) быть защищены устройствами защитного отключения (УЗО) с током срабатывания не более 30 мА;

б) каждая розетка должна быть запитана от индивидуального разделительного трансформатора с напряжением вторичной обмотки не более 42 В;

в) всем указанным в ответах а) и б).

Вопрос 24. Какие различия должны иметь штепсельные розетки и вилки, применяемые в сетях напряжением до 42 В и более 42 В?

Варианты ответов:

Должны различаться по следующим признакам:

а) цвету;

б) конструкции;

в) форме.

Вопрос 25. Какие меры необходимо принимать при прокладке или перемещении сварочных проводов?

Варианты ответов:

а) по предупреждению повреждения их изоляции;

б) по недопущению соприкосновения с водой, маслом, стальными канатами и горячими трубопроводами;

в) все вышеуказанные.

Вопрос 26.  Каким способом следует производить соединение сварочных кабелей?

Варианты ответов:

а) опрессовкой с последующей изоляцией мест соединения;

б) сваркой с последующей изоляцией мест соединения;

в) пайкой с последующей изоляцией мест соединения;

г) скруткой с последующей изоляцией мест соединения;

д) любым из вышеуказанных;

е) любым из указанных в ответах а), б) и в).

Вопрос 27. Допускается ли выполнять сварочные работы на открытом воздухе во время дождя, снегопада?

Варианты ответов:

а) не допускается;

б) допускается без ограничений.

Вопрос 28. Какие меры безопасности следует соблюдать при перемещении баллонов со сжатым газом?

Варианты ответов:

а) перемещать баллоны следует только на специальных носилках или на тележках;

б) подъем баллонов на высоту производится краном в специальных контейнерах;

в) при перемещении баллонов со сжатым газом необходимо принимать меры против толчков и ударов;

г) запрещается переносить и перевозить баллоны с кислородом совместно с жирами и маслами, а также горючими и легковоспламеняющимися жидкостями;

д) все вышеуказанные;

е) указанные в ответах а), б) и в).

Вопрос 29. Какие мероприятия необходимо выполнять при производстве сварочных работ в замкнутых и труднодоступных пространствах?

Варианты ответов:

а) установка контрольных постов для наблюдения за электросварщиками;

б) обеспечение наличия люка (люков) для прокладки коммуникаций и эвакуации работающих;

в) обеспечение наличия в сварочном оборудовании устройства прекращения подачи защитного газа при выключении напряжения в сварочной цепи;

г) обеспечение наличия ограничителя напряжения холостого хода;

д) все вышеуказанные;

е) указанные в ответах а), б) и г).

Вопрос 30. Какие требования предъявляются к перевозке баллонов со сжатым газом на автомобилях?

Варианты ответов:

а) кузова автомобиля должны быть оборудованы специальными стеллажами с выемками по диаметру баллонов, обитыми войлоком;

б) в жаркое время года баллоны необходимо укрывать брезентом без жирных (масляных) пятен;

в) все вышеуказанные.

Вопрос 31. В какие сроки проводится технический осмотр стропов (за исключением редко используемых) в процессе их эксплуатации?

Варианты ответов:

а) каждый месяц;

б) каждые 10 дней;

в) перед выдачей их в работу.

Вопрос 32. Какие ЛКМ являются наиболее токсичными?

Варианты ответов:

1. Свинец содержащие пигменты.

2. Водо-растворимые.

3. Эпоксидные и полиуретановые ЛКМ.

4. Феноловые (ФЛ).

Вопрос 33. Какие предусматриваются меры по защите работников от действия опасных и вредных производственных факторов?

Варианты ответов:
1. Обеспечение работников современными средствами индивидуальной защиты, соответствующими выполняемой работе.

2. Средства коллективной защиты не нужны.

3. Применение наиболее прогрессивной технологии (автоматизация, механизация производственных процессов, автоматический контроль процессов).

Вопрос 34. Какие вредные и опасные факторы воздействуют на работников, проводящих окрасочные работы?

Варианты ответов:

1. Повышенное содержание в воздухе рабочей зоны вредных веществ, входящих в состав красок.

2. Высокое давление ЛКМ при окрашивании поверхностей.

3. Повышенное содержание пыли в воздухе рабочей зоны при подготовке поверхностей к окрашиванию и шлифовании (полировании) окрашенных поверхностей.

4. Хорошая освещенность окрашиваемых поверхностей и рабочих мест.

5. Защищенные токоподводящие провода и кабели, электрооборудование и электроинструменты.

Вопрос 35.  Что необходимо использовать при приготовлении рабочих красок и материалов?

Варианты ответов:

1. Включение вентиляции  не требуется.

2. Использовать средства индивидуальной защиты.

3. Приготовление рабочих красок  и материалов должно осуществляться на специальных установка при включенной вентиляции.

Вопрос 36. Какие требования к переносным светильникам, используемым при окрасочных работах?

Варианты ответов:

1. Должны быть во взрывозащищенном исполнении.

2. Иметь металлическую сетку, провод достаточной длины с исправной изоляцией, напряжение электросети постоянного тока – не выше 24 В, переменного тока – не выше 12 В.

3. Переноска обыкновенная, предохранительный колпак для лампочки не нужен.

Вопрос 37. Как следует хранить ЛКМ?

Варианты ответов:

1. Хранить в стеклянной таре.

2. Хранить только в исправной небьющейся герметически закрытой таре.

3. Срок хранения не указывается.

4. На таре должна быть бирка с названием ЛКМ, дата изготовления, срок хранения, номер партии, наименование предприятия-изготовителя.

Вопрос 38. С помощью чего убираются с пола пролитые ЛКМ или их компоненты?

Варианты ответов:

1. Смыть водой.

2. Немедленно убрать с применением песка и опилок и удалить из помещения.

3.Освобожденную поверхность от ЛКМ необходимо протереть ветошью, смоченной растворителем, затем вымыть водой с моющим средством.

Вопрос 39. Куда выбрасываются отходы ЛКМ непригодные к дальнейшему использованию?

Варианты ответов:

1.Слить отходы ЛКМ в канализацию.

2. Оставить в помещении.

3.Остатки рабочих растворов ЛКМ по окончании смены вернуть в краскоприготовительное отделение, отходы  следует собирать в закрытую емкость и удалять из помещения для утилизации или уничтожения в специально отведенных местах.

Вопрос 40. Какие основные опасные и вредные факторы воздействуют на работников, занятых пайкой изделий?

Варианты ответов:

1.Повышенная температура воздуха рабочей зоны.

2. Пожароопасность.

3.Опасный уровень напряжения в электрической цепи…

4. Брызги припоев и растворов.

Вопрос 41. Нужна ли вентиляция при проведении работ с вредными и взрывопожароопасными веществами?

Варианты ответов:

1. Да. При нанесении припоев, флюсов, паяльных паст, связующих и растворителей работы проводятся при общеобменной и местной вентиляции.

2. Нет

Вопрос 42.  Можно ли паять изделия, находящиеся под давлением?

Варианты ответов:

1. Да.

2.  Нет.

Вопрос 43. Какую группу допуска должны иметь работники по электробезопасности, выполняющие паяльные работы?

 Варианты ответов:

1. Вторую группу допуска.

2. Не иметь группы допуска.

3. Третья группа допуска (для работника, проводящего периодические проверки и испытания паяльника, чтобы поддерживать его в рабочем состоянии).

Вопрос 44. Когда должны быть включены местные отсосы на участках, где применяются вещества первого класса опасности (оловянно-свинцовые припои, бериллий и его сплавы, флюсы и другие соединения)?

Варианты ответов:

1. Во время работы.

2. После работы.

3. До начала работ и выключаются после окончания работ.

Вопрос 45. Как часто проводится анализ воздушной среды помещения где используются оловянно-свинцовые припои, бериллий и его сплавы?

Варианты ответов:

1. Один раз в год.

2. Раз в полгода.

3. Не менее 1 раза в месяц по графику, утвержденному работодателем. Кроме того независимо от графика, анализ воздушной среды должен производиться после каждого изменения технологического процесса.

 Вопрос 46. Что должно быть на участке пайки для предупреждения работников о возможности поражения электрическим током?

Варианты ответов:

1. Предупредительные надписи, плакаты и знаки безопасности; на полу положены деревянные решетки, покрытые диэлектрическими ковриками.

2. СИЗ

Вопрос 47. Как хранят неиспользованные флюсы по окончании работы?

Варианты ответов:

1. Флюсы должны быть убраны в вытяжные шкафы или специально предназначенные для хранения кладовые.

2. Оставить на рабочем столе.

Вопрос 48.  Кто допускается к выполнению работ по пайке?

Варианты ответов:

1. Все сотрудники.

2. Лица не моложе 18 лет.

3. Прошедшие предварительный (при поступлении на работу), а затем и периодический медицинский осмотр.

Вопрос 49.  Можно ли хранить бутыли с кислотами около нагревательных приборов?

Варианты ответов:

1. Нельзя.

2. Можно.

3. Можно, если температура нагревательного прибора не более 60 °С.

4. Можно, если температура нагревательного прибора не превышает температуру кипения или разложения кислоты.

Вопрос 50.  Назовите требования к хранению гидрооксида калия на складе.

Варианты ответов:

1. Должен храниться на складе кислот в отделении для окислителей.

2. Должен храниться на складе кислот отдельно от окислителей.

3. Должен храниться на складе сухих реактивов.

4. Должен храниться в сухом месте склада кислот.

5. Должен храниться на складе ЛВЖ и ГЖ.

Вопрос 51.  Назовите требования к хранению едкого натра (гидрооксида натрия) на складе.

Варианты ответов:

1. Должен храниться в прохладном месте склада.

2. Должен храниться на складе ЛВЖ и ГЖ.

3. Должен храниться на складе сухих реактивов.

4. Должен храниться на складе кислот в отделении для окислителей.

5. Должен храниться на складе кислот отдельно от окислителей.
Вопрос 52.  Назовите требования к хранению ортофосфорной кислоты на складе.

Варианты ответов:

1. Должна храниться на складе кислот в отделении для окислителей.

2. Должна храниться на складе кислот отдельно от окислителей.

3. Должна храниться на складе кислот в сухом отапливаемом помещении.

4. Должна храниться в отапливаемом отсеке склада ЛВЖ.

5. Должна храниться в прохладном месте склада.
Вопрос 53.  Какие химические вещества и материалы называют несовместимыми при хранении?

Варианты ответов:

1. Которые при хранении совместно увеличивают пожарную опасность каждого из рассматриваемых материалов и веществ в отдельности.;

2. Которые при хранении совместно вызывают дополнительные трудности при тушении пожара;

3. Которые при хранении совместно усугубляют экологическую обстановку при пожаре (по сравнению с пожаром отдельных веществ и материалов, взятых в соответствующем количестве);

4. Которые при хранении совместно вступают в реакцию взаимодействия друг с другом с образованием опасных веществ;

5. Удовлетворяющие всем перечисленным условиям.
Вопрос 54.  На какие разряды по потенциальной опасности делятся химические вещества и материалы?

Варианты ответов:

1. Малоопасные, опасные, особоопасные.;

2. Безопасные, малоопасные, опасные, особоопасные.;

3. Безопасные, малоопасные, опасные, умеренно опасные, особоопасные.;

4. Безопасные, малоопасные, опасные, особоопасные, чрезвычайно опасные.;

5. Безопасные, малоопасные, опасные.
Вопрос 55.  На сколько классов опасности делятся вредные химические вещества по степени воздействия на организм работника (по токсичности)?

Варианты ответов:

1. На 2.

2. На 3.

3. На 4.

4. На 5.

5. На 6.

Разработал:

Руководитель СОТ                                                                                / И.Н. Карабина/
	
	Приложение № 10 
к документированной процедуре
«Подготовка по  охране труда»

	
	


Перечень

вопросов к проверке знаний по охране труда руководителей и специалистов

1. Входит ли в функции государства финансовое обеспечение  охраны труда на  Институтах, принадлежащих частному капиталу?

Варианты ответов:

а)  Государство полностью финансирует мероприятия по охране труда на Институтах;

б)  Государство никак не финансирует мероприятия по   охране труда  на Институтах;

в)  Государство может участвовать в  финансировании мероприятий по охране труда на Институтах  в рамках государственных программ;

г)  Государство финансирует   приобретение средств индивидуальной защиты

д)  Государство финансирует разработку локальных нормативных актов Института в области охраны труда.

2. Кто отвечает за организацию охраны труда в Институте?

Варианты ответов:

а) Специалист по охране труда.

б) Работодатель (его представитель).

в) Руководители структурных подразделений.

3. Кто отвечает за организацию охраны труда в структурных подразделениях Института?

Варианты ответов:

а) Специалист по охране труда.

б) Работодатель (его представитель).

в)  Руководители структурных подразделений.

г) Отдел охраны труда.

4. Может ли быть применена такая мера административного наказания, как дисквалификация к рабочему, который грубо нарушил правила охраны труда, в результате чего пострадал он сам и его напарник?

Варианты ответов:

а) Может.

б) Не может.

в) Может в случаях, указанных в коллективном договоре Института.

5. Входит ли в обязанности работодателя обеспечение работников горячим питанием?

Варианты ответов:

а) Входит.
б) Не входит.

в) Входит, если это определено коллективным договором.

6. Является ли обязанностью работодателя  обеспечение работников  лечебно-профилактическим питанием?

Варианты ответов:              
а) Является.

б) Не является.

в) Является, если это определено коллективным договором.

г)  Является, если это определено соответствующим нормативным правовым  актом.

7. Обязан ли работодатель допускать на территорию Института для проверок состояния условий труда представителей муниципальных образований?

Варианты ответов:

а)  Обязан.

б)  Не обязан

в)  Обязан, если они действуют по письменному распоряжению органа исполнительной власти в области охраны труда.

8. Является ли социальное страхование работника от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний  добровольным видом страхования?

Варианты ответов:

а) Да.

б) Нет.

в) Да, если это не определено коллективным договором.

9. Может ли работник  не применять  выданный ему комбинезон, если он не устраивает его по  фасону и цвету?

Варианты ответов:

а) Это дело работника. 

б) Работник обязан применять выданные ему средства индивидуальной защиты в любом случае.

в) Комбинезон не является средством индивидуальной защиты.

10. Какие условия труда считаются безопасными?
Варианты ответов

а) Условия труда, при которых на работника либо не действуют опасные и вредные производственные факторы, либо уровни их воздействия находятся в пределах установленных нормативов.

б) Условия труда, за которые работодатель производит доплаты работнику.

в) Условия труда, которые сам работник считает приемлемыми для себя.

г) Условия труда, при которых работник обеспечен средствами индивидуальной и коллективной защиты.

д) Условия труда, при которых работник обеспечен средствами индивидуальной и коллективной защиты.
11. Работник переведен на аналогичную должность из одного подразделения Института в другое. Следует ли проводить с ним первичный инструктаж по охране труда на рабочем месте?

Варианты ответов

а) Первичный  инструктаж необходим.

б) Первичный инструктаж проводить не нужно.

в) Решение на усмотрение работодателя

12. В каких случаях необходимо проводить с работником стажировку на рабочем месте с обучением безопасным методам и приемам  выполнения работы? 

Варианты ответов

а) Стажировку на рабочем месте с обучением безопасным приемам и методам  выполнения работы следует проводить со всеми вновь принятыми работниками.

б) Стажировку на рабочем месте с обучением безопасным приемам и методам  выполнения работы следует проводить в случаях, если ее необходимость указана в нормативных документах на выполнение данного вида работы (Межотраслевые, отраслевые правила охраны труда, типовая инструкция по охране труда и разработанная на их основе инструкция по охране труда).

в) Стажировку на рабочем месте с обучением безопасным приемам и методам  выполнения работы следует проводить при назначении работ по наряду-допуску.

13. Требуется выполнить работу по ремонту кровли. Каких работников можно допустить для выполнения этих работ?

Варианты ответов

а) Работников, прошедших вводный и первичный инструктажи по охране труда и обеспеченных спецодеждой, спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты.

б) Работников, прошедших вводный и первичный инструктажи по охране труда, обеспеченных спецодеждой, спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты, имеющих удостоверения о прохождении специального обучения по работе на высоте, прошедшие целевой инструктаж по охране труда в рамках оформления наряда-допуска.

в) Работников, прошедших  целевой инструктаж по охране труда и написавших заявление о том, что они не будут иметь претензий к предприятию, если с ними произойдет несчастный случай.

14. Является ли социальное страхование работника от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний добровольным видом страхования?

Варианты ответов

а) Да.

б) Нет.

в) Да, если это не определено коллективным договором.

15. Что из перечисленного не входит в обязанности работодателя по обеспечению безопасных условий и охраны труда?

Варианты ответов:

а) Обеспечение обучения работников безопасным методам и приемам выполнения работ и оказанию первой помощи пострадавшим на производстве, проведения инструктажа по охране труда, стажировки на рабочем месте и проверки знаний требований охраны труда.

б) Предоставление работникам информации об условиях и охране труда на рабочих местах, о риске повреждения здоровья и полагающихся им компенсациях и средствах индивидуальной защиты.

в) Организация расследования в установленном законом порядке несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

г) Приостановление деятельности Института при обнаружении  нарушений требований охраны труда.

16. Кто в организации должен обеспечить разработку, внедрение, апробацию и функционирование СУОТ?

Варианты ответов:

а) Руководство организации.

б) Специалист  по охране труда.

в) Руководители подразделений.

17. Являются ли разработка и утверждение инструкций по охране труда одним из этапов разработки СУОТ в организации?

Варианты ответов:

а) Являются.

б) Не являются.

в) Инструкции по охране труда разрабатываются и утверждаются на этапе разработки и корректировки документов СУОТ.

18. Может ли  при расследовании несчастного случая  установлен процент вины  работника более 25%?

Варианты ответов:

а) Может.

б) Не может.

19. Кто определяет сроки проведения расследования конкретного несчастного случая?

Варианты ответов:

а) Работодатель.

б) Комиссия по расследованию.

в) Прокуратура.

г) Работодатель определяет только примерные сроки, после формирования комиссии вопрос о сроках расследования переходит в ее ведение.

20. Кто определяет степень тяжести несчастного случая?

Варианты ответов:

а) Только учреждение здравоохранения, в котором проходил лечение  пострадавший работник.

б) Органы прокуратуры на основе заключения учреждения здравоохранения.

в) Работодатель непосредственно после произошедшего несчастного случая.

21. В какие сроки должен быть расследован легкий несчастный случай?

Варианты ответов:

а) В течение месяца.

б) В течение 5 дней.

в) В течение 3 дней.

22. В какие сроки должен быть расследован тяжелый, смертельный или групповой несчастный случай?

Варианты ответов:

а) В срок не более 15 дней.

б) Не позднее одного месяца со дня происшествия.

в) В  течение 10 дней.

23. Кем подписывается протокол осмотра места несчастного случая?

Варианты ответов:

а) Протокол подписывается всеми лицами, участвующими в осмотре, а также пострадавшим либо его представителем.

б) Протокол подписывается работодателем, очевидцами и представителями прокуратуры.

в) Протокол подписывается непосредственным руководителем пострадавшего работника.

24. Обязан ли работодатель создавать комиссию для расследования профессионального заболевания?

Варианты ответов:

а) Не обязан.

б) Комиссия создается в учреждении здравоохранения.

в) Обязан в порядке и составе, предусмотренном законодательством, путем издания приказа о создании комиссии, утверждении ее состава и расследовании профессионального заболевания.

25. Работодатель обязан:

Варианты ответов:

а) Расследовать каждый случай профессионального заболевания работника.

б) Расследовать только случаи острого профессионального заболевания.

в) Расследовать только случаи хронического профессионального заболевания.

г) Обратиться в медицинское учреждение с просьбой о выяснении причин профессионального заболевания.

26. Для всех ли рабочих мест проводится специальная оценка условий труда?

Варианты ответов:

а) На предприятии оценке  подлежат все рабочие места.

б) Оценке  подлежат только рабочие места работников, имеющих  компенсации за вредные и тяжелые условия труда.

в) Оценке подлежит не менее 80% рабочих мест Института. Полученные результаты распространяются на остальные рабочие места

27. Используются ли материалы специальной оценки рабочих мест в расследовании несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний?

Варианты ответов:

а) Используются.

б) Используются, если результаты специальной оценки  рабочих мест одобрены  органом государственной экспертизы условий труда.

в) Расследование несчастных случаев или профзаболеваний требует проведения  экспертизы условий труда, проводимой независимыми  экспертами.

28. Обязательно ли проводить обучение представителей рабочих профессий вопросам охраны труда  в лицензированной обучающей организации?

Варианты ответов:

а) Обязательно.

б) Работодатель самостоятельно обучает рабочих вопросам охраны труда.

в) Обучение рабочих вопросам охраны труда проводит предприятие, если в его состав входит лицензированный учебный центр.

29. Имеет ли право Фонд обязательного страхования от несчастных случаев на производстве и профзаболеваний  проводить проверку расходования средств в  организации, поводящей бесплатное обучение охране труда отдельных категорий застрахованных?

Варианты ответов:

а) Имеет.

б) Не имеет.

в) Имеет, если на обучающую  организацию поступили жалобы.

30. Относится ли целевой инструктаж к инструктажам на рабочем месте?

Варианты ответов:

а) Относится.

б) Не относится.

в) Относится, если инструктируемые будут выполнять работу по наряду-допуску.

31. Следует ли проводить предварительный медицинский осмотр всем поступающим на работу?

Варианты ответов:

а) Да.

б) Предварительный медицинский осмотр проводят поступающим на работу, если они будут подвергаться воздействию опасных и вредных производственных факторов, указанных в Приказе Минздравсоцразвития  № 302н.

в) Предварительный медицинский осмотр проводят по желанию работника.

32. Кто оплачивает предварительные и периодические медицинские осмотры? 

Варианты ответов:

а) Работник.

б) Работодатель

в) Фонд медицинского страхования.

33. Какое лечебно-профилактическое учреждение может быть выбрано для заключения договора на проведение периодических медицинских осмотров?

Варианты ответов:

а) Любое.

б) Имеющее лицензию на этот вид деятельности.

в) Лечебно-профилактическое учреждение, рекомендованное органом Роспотребнадзора.

34. Какой документ представляется предприятию по окончании периодического медицинского осмотра?

Варианты ответов:

а) Заключительный акт.

б) Заключение.

в) Выписки из карт прошедших осмотр.

35. Имеет ли право бухгалтерия Института взыскивать подоходный налог с работника, которого обеспечивают бесплатной спецодеждой, обувью и другими средствами индивидуальной защиты?

Варианты ответов:

а) Имеет.

б) Не имеет.

в) Имеет, если спецодежда  и (или) другие средства индивидуальной защиты выданы сверх установленных норм.

36. Можно ли  сведения по  охране труда и сведения по пожарной безопасности  оформить в одной программе вводного инструктажа?

Варианты ответов:

а) Можно

б) Нельзя

в) Это может решить руководство Института

37. Какие работы относятся к работам на высоте? 

Варианты ответов:

а) Когда существуют риски, связанные с возможным падением работника с высоты 1,8 м и более;

б) Когда работник осуществляет подъем, превышающий по высоте 5 м, или спуск, превышающий по высоте 5 м, по вертикальной лестнице, угол наклона которой к горизонтальной поверхности более 75°;

в) Когда работы производятся на площадках на расстоянии ближе 2 м от не огражденных перепадов по высоте более 1,8 м, а также если высота ограждения этих площадок менее 1,1 м;

г) Когда существуют риски, связанные с возможным падением работника с высоты менее 1,8 м, если работа проводится над машинами или механизмами, водной поверхностью или выступающими предметам.

38. С какого возраста лица допускаются к проведению работ на высоте? 

Варианты ответов:

а) Лица, достигшие возраста 18 лет.

б) Лица, достигшие возраста 21 год.

в) Лица, достигшие возраста 16 лет.

39. Какие виды обучения необходимо провести с работником перед его допуском к работам на высоте?

Варианты ответов:

а) Инструктаж по охране труда;

б) Обучение безопасным методам и приемам выполнения работ;

в) Обучение и проверку знаний требований охраны труда.

г) Все перечисленное.

40. В каких случаях обязательно используются страховочные системы?  

Варианты ответов:

а) Всегда и во всех случаях. 

б) В случаях выявления по результатам осмотра рабочего места риска падения ниже точки опоры работника, потерявшего контакт с опорной поверхностью. 

в) В случаях выявления по результатам осмотра рабочего места риска падения выше точки опоры работника, потерявшего контакт с опорной поверхностью. 
Разработал:

Руководитель СОТ







/И.Н. Карабина/

	
	Приложение № 11

к документированной процедуре

«Подготовка по охране труда»


ПРОТОКОЛ № _____
Заседания комиссии по проверке знаний 
требований охраны труда/оказания первой помощи пострадавшим на производстве

нужное подчеркнуть
«____»____________201__г.

В соответствии с приказом ________________________________________________________________

(должность руководителя) 

от «_____» ________________201__ г. № ____
комиссия в составе:

председателя:
______________________________________________







(Фамилия, инициалы, должность)

членов:

______________________________________________






(Фамилия, инициалы, должность)




______________________________________________







(Фамилия, инициалы, должность)




______________________________________________







(Фамилия, инициалы, должность)

провела проверку знаний требований охраны труда, работников по 

 ____________________________________________________________________________________

(название программы)

в объеме ____________________

(количество часов)
	№
п/п
	ФИО
	Должность
	Наименование подразделения
	Результат проверки знаний (сдал/не сдал)
	Причина проверки знаний (очередная, внеочередная)
	Подпись проверяемого

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии

______________________________________




(подпись)

(Фамилия и инициалы)

Члены комиссии


______________________________________







(подпись)

(Фамилия и инициалы)

                     ____________________________________________________________





(подпись)

(Фамилия и инициалы)
	
	Приложение № 12
к документированной процедуре
«Подготовка по  охране труда»

	
	


Экзаменационный лист* к протоколу №    от «____»_______ 20    г.
Экзаменуемый   _________________________________ 

                                             должность, специальность Ф.И.О.
	№ вопроса 

(в соответствии с Перечнем)
	
	
	
	
	

	№ варианта ответа
	
	
	
	
	


(*) является неотъемлемой частью протокола по проверке знаний требований охраны труда
Ответственное лицо                                                                         _________________/инициалы, фамилия/

	
	Приложение № 13 
к документированной процедуре
«Подготовка по  охране труда»


ЖУРНАЛ

регистрации протоколов проверки знаний

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	№

протокола
	Дата проверки знаний

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


